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1. INTRODUCCION

El presente informe tiene como propdsito mostrar la gestion de la informacion de la Vicepresidencia
de Planeacién Riesgo y Entorno, en el periodo comprendido entre julio 2015 a septiembre 2018 por

parte del Area de Archivo y correspondencia.

La labor primordial ha sido aplicar la normatividad archivistica vigente y facilitar, en consecuencia, la
recuperacion de la informacién, haciendo que los procedimientos sean agiles, pertinentes y
oportunos; bien sea interno de la Agencia Nacional de Infraestructura, o bien todos sus grupos de
interés como entes de control, usuarios y funcionarios respectivamente.

El informe se estructura en cinco partes segun requerimiento de la Dra. Carmen Janeth Rodriguez
Mora, Jefe de Archivo y Correspondencia de la ANI. Cada parte representa, entonces, un afio de

gestién en diferentes aspectos como préstamos, capacitaciones y sugerencias.

La primera parte muestra el estado de inventarios de los grupos de trabajo que pertenecen a la
Vicepresidencia de Planeacion Riesgo y Entorno.

La segunda parte desarrolla el estado de trasferencias del archivo de gestion al archivo central de la
entidad.

La tercera parte despliega el estado de préstamos de la informacién a los distintos funcionarios.
La cuarta parte el estado de conservacién y seguridad de la informacion.

La quinta parte presenta el estado de capacitacién a los funcionarios de la Vicepresidencia de

Planeacién Riesgo y Entorno.

Finalmente, se presentan conclusiones y sugerencias de la gestiéon de la informacion en esta

Vicepresidencia.

2. JUSTIFICACION

El presente informe de gestiébn da cumplimiento a las siguientes normas que regulan la actividad
archivistica en la ANI: Circular 23 de 2018 de la Agencia Nacional de Infraestructura — ANI; Directiva
Conjunta 001 de 2018 suscrita por la Procuraduria General de la Nacion y el Archivo General de la
Nacién - Jorge Palacios Preciado; Acuerdo 038 de 2002 del Archivo General de la Nacién, por el
cual se desarrolla el articulo 15 de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos. Normatividad que
establece las directrices para efectuar la entrega de archivos, con ocasion del cambio de gobierno y
el proceso de empalme de conformidad con lo establecido en las Leyes 594 de 2000, 951 de 2005
y 1712 de 2014.



3. OBJETIVO

Informar el estado del archivo de la vicepresidencia de Planeacién Riesgo y entorno desde julio de
2015 a septiembre 2018.

4. ESTADO DE INVENTRIO GRUPO DE TRABAJO PREDIAL

4.1 INFORME DEL ARCHIVO AL 15 DE SEPTIEMBRE 2015

Se recibe el archivo de la vicepresidencia el 1 de julio 2015 con 450 cajas y los siguientes hallazgos

>

\4

\4

Se recibe un archivador rodante de 12 cuerpos con 6 baldas, cada uno tiene capacidad para
conservar 24 cajas.

El archivador tiene sobre carga de cajas por lo cual se encuentra desajustado y desprendido
en la parte superior de la pared que lo sujeta, lo cual se evidencia en la fotografia.

Al cotejar el nimero de carpetas contenidas en cada una de las cajas y en general la
identificacién de estas, se encuentran cajas con menos carpetas de las relacionadas en
archivo de Excel y en otras con méas carpetas de las relacionadas en el inventario.

En algunas cajas se encuentran folios sueltos

Se encuentra 69 cajas fisicas con sus respectivas carpetas que no figuran en inventario
Varias cajas se encuentran sin rétulos, otras se encuentran identificadas con lapiz ademas
de estar rayadas con varios colores.

No se cotejan 100 cajas encontradas en la parte posterior del archivo porque no es clara la
identificaciébn y ademas se encuentran documentos de varios proyectos en una misma
carpeta.

No se evidencia las transferencias realizada al archivo central.

Se encuentran 9 cajas X200 encima del archivador sin inventario

El inventario de Excel tiene celdas vacias donde no se evidencia en que caja o carpeta se
encuentra el contenido descrito en el inventario.

El registro de prestamos tiene celdas vacias en cada registro por lo que se dificulta saber
fecha, caja, carpeta o quien es el responsable del préstamo.
Adjunto fotografias del estado de algunas cajas

llustracion 1 Estado de la informacidn, cajas, carpeta de préstamos y archivador






RESUMEN DE DATOS

Cuenta de INFORME 1 Cusntade INFORME 1
HALLAZGOS
-
INFORME 1 Total INVENTARIO VICEPRESIDENCIA
CAJA SIN INVENTARIO 136 PLANEACION -RIESGOS Y ENTORNO
JULIO 2015
CARPETA REPETIDA 10
CARPETA SIN INVENTARIO 65
CELDAS SIN INFORMACION 34
CONTINUACION 1
EMPASTE 4 NO RECIBIDA NI
VERIFICADA
0%
FALTA CARPETA 48
FOLIOS SUELTOS
FALTA INVENTARIO 11 s
FOLIOS SUELTOS 48
NO RECIBIDA NI VERIFICADA 2 FALTA 'N‘;ENTAR'O CARPETA REPETIDA
2%
NOMBRE INCORRECTO DEL PROYECTO 91
(en blanco) CELDAS SIN
CONTINUACION INFORMACION
Total general 450 1% 0% 8%

llustracién 2 Resumen de datos julio a septiembre 2015

Teniendo este resultado, se procede a clasificar y organizar la informacion por proyectos en las
carpetas y cajas, con la intencion de realizar los inventarios y las transferencias de la informacién al
archivo de gestidn centralizado de la ANI, dado que en la Vicepresidencia, se consulta informacién
de los ultimos 3 meses, segun entrevista a distintos funcionarios y la evidencia del registro de

préstamos.

Adicionalmente, se solicita el arreglo del archivador en cuanto al desprendimiento de la pared, luego

se solicita aseo periddico; lo cual se realiza de manera amable y proactiva.

De forma complementaria, se capacita a los funcionarios de la Vicepresidencia sobre la normatividad
archivistica, la importancia de la organizacion de la informacion al igual que la responsabilidad legal
y contractual que tiene el funcionario publico. Asi mismo, se invita a los funcionarios a proceder
adecuadamente en el manejo de las cajas (no rayarlas e identificarlas con rétulos). Al respecto, se
encuentra el compromiso de algunos funcionarios por organizar la informacion que tienen tanto sobre
Su escritorio, gavetas, y en el piso. Tal y como se muestra mas adelante en las tablas de entrega de
carpetas por parte de los funcionarios. (No se logra que todos los funcionarios cumplan con esta
normatividad) lo cual dificulta la organizacion y recuperacion de la informacién por una parte y por la

otra deteriora la imagen corporativa de la Vicepresidencia.



4.2 INVENTARIOS DE OCTUBRE 2015 A DICIEMBRE 2016.

Una vez organizada esta informacion en carpetas y cajas X200, se realiza los inventarios y las

transferencias respectiva al archivo central.

A partir de junio 21 de 2016, Archivo y Correspondencia recibe los radicados de comunicaciones

prediales y los deméas grupos internos de trabajo reciben directamente

comunicaciones

A continuacién, se muestra el resumen de datos.

PROYECTO CAJAS CARPETAS
AEROPUERTO EL CARANO DE QUIBDO 1 2
AREA METROPOLITANA DE CUCUTA 1 8
VINO BOGOTA -VILLETA 1 6
BOSA GRANADA GIRARDOT 5 33
BRICENO TUNJA SOGAMOSO 2 12
CARTAGENA - BARRANQUILLA 1 2 12
CARTAGENA BARRANQUILLA SAS 3 18
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 3 o7
CHIRAJARA FUNDADORES 2 10
GIRARDOT HONDA - PUERTO SALGAR 1 7
GIRARDOT IBAGUE CAJAMARCA 1 (S
MALLA VIAL DEL VALLE DEL CAUCA Y CAUCA 2 11
MULALO LOBOGUERRERO 1 7
OLA INVERNAL 1 1
PACIFICO 1 1 4
PACIFICO 3 2 15
PANMPLONA CUCUTA 2 17
PERIMETRAL DE ORIENTE 2 12
PROYECTO GIRARDOT IBAGUE CAJANMARCA 1 [S]
RUMICHACA - PASTO - CHACHAGUI - 1 7
RUTA DEL sOL 1 1 1
RUTA DEL SOL 2 2 14
RUTA DEL SOL 3 2 10
TRANSVERSAL LAS AMERICAS 2 18
ZONA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA a1 [S)

[lustracion 3 Resumen de datos inventario octubre 2015 a diciembre 2016

las respectivas




4.3 INVENTARIOS ENERO A DICIEMBRE 2017

PROYECTO CAJAS CARPETAS

AEROPUERTO EL CARARNO DE QUIBDO 3 30
AREA METROPOLITANA DE CUCUTA 1 7
BOGOTA -VILLETA 1 5
BOGOTA - VILLAVICENCIO 1 7
BOSA GRANADA GIRARDOT 1 5
BRICENO TUNJA SOGAMOSO 1 7
CARTAGENA - BARRANQUILLA 1 1 1
CARTAGENA BARRANQUILLA SAS 3 21
CHIRAJARA FUNDADORES 1 7
GIRARDOT HONDA - PUERTO SALGAR 1 7
GIRARDOT IBAGUE CAJAMARCA 1 7
MALLA VIAL VALLE DEL CAUCA 7 46
MULALO LOBOGUERRERO 1 19
PACIFICO 1 1 1
PACIFICO 3 3 25
PERIMETRAL DE ORIENTE 1 6
RUMICHACA - PASTO - CHACHAGU - 1 2
RUTA DEL SOL 1 1 6
RUTA DEL SOL 2 1 4
RUTA DEL SOL 3 3 18
TRANSVERSAL LAS AMERICAS 1 3
ZONA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA 1 2

llustracion 4 Resumen de datos inventario enero a diciembre 201



4.4 INVENTARIOS ENERO A SEPTIEMBRE 2018

RESUIVIEN DE INVENTARIO ENERO SEPTIEIVIBRE 201383

PROYECTO CAJAS CARPETAS

AUTOPISTA CONEXION PACIFICO 3 ju

ACCESOS NORTE DE BOGOTA I

AEROPUERTO EL.CA RA KO DE QUIBDO

A EROPUERTO EL. CARIBE

AEROPUERTO EL. DORA DO - SEGUNDA PISTA

AEROPUERTO EL. ENMBRUJO

A EROPUERTO ERNESTO CORTISSO=Z

AEROPUERTO LAS BRUJA S COLOZAL SUCRE

A EROPUERTO LOS GARZONES - MONTERIA

A EROPUERTO OL A Y A HERRERA

AEROPUERTO PALO NEGRO -BUCA RA MA NGA

FlR[FIO]O[W]R [ ]r[a]o (N

AEROPUERTO RAFAEL NNUNEZ - CARTA GENA

ANTIOOUIIA BOLNAR I

AREA NMETROPOLITANA DE CUCUTA Y NORTE DE

A RNENIA PEREIRA NMA NIZALES

e e
nfofnfe

AUTOPRPISTA AL MAR L

AUTOPRPISTA AL MARZ2

AUTOPISTA CONEXION NORTE

AUTOPISTA CONEXION PACIFICO 1

AUTOPISTA CONEXION PACIFICO 2

AUTOPRPISTAS RIO MAGDALENA 2

BOGOTA GIRARDOT TERCER CA RRIL

BOGOTA PUENTE EL. CORTIUO SIBERIA EL. VINO Bd

BOGOTA VILLAVICENCIO

BOSA GRA NA DA GIRA RDOT

]

BRICERKIO TUNJA SOGA MOSO

BUCA RA NVA NGA BA RRA NCA Y ONDO

BUCA RA NMA NGA PA MPL. ONA

CARTAGENA - BARRANOUILLA 1

CARTAGENA - BARRANOQUILLA v CIRCUNVALAR

CESA R GUA JIRA

CHIRA JA RA  FUNDA DORES

COORDINA CION

CORDOBA SUCRE

R

DESA RROLLO VIAL DEL NORTE DE BOGOTA

DESA RROLLO VIAL DEL ORIENTE DE MEDEL LIN

FONTIBON FACATATIVA LOS ALPES

SIGA A PP

SIRA RDOT HONDA  PUERTO SALGA R

SIRA RDOT IBAGUE CAJA MA RCA

1IBA GUE- MA RIOQOUIITA - HONDA *CA MBA O-NMA NIZ A L_H

NMALLA VIAL DEL META I

MALLA VIAL VALLE DEL CcAUCA

RN

MULALO LOBOGUERRERO

NEN A ESPINAL A IPE CASTILLA

NEN A ESPINAL GIRA RDOT

PANPLONA CUCuUTA

PASTO - CHACHA GUII - POPA Y AN

PEREIRA LA VICTORIA

PERINMET RA L DE ORIENTE

PUERTA DE HIERRO CARREO PALNMAR DE NV A RELA

RED FERREA DE BOGOTA

RED FERREA DEL ATLANTICO

RED FERREA DEL PACIFICO

RUTA CARIBE

RUTA DEL SOL. _ SECTOR 1

RUTA DEL SOl SECTOR 2

B

RUTA DEL SOl SECTOR 3

SANTANMARTA ROACHA PARAGUA CHON

SANTANA - VMOCOA - NENV A

SANTANDER DE QOUIIL ICHA O POPA Y AN

SOCIEDA D PORTUA RIA BANV A RIA

SOCIEDA D PORTUA RIA BUENA VISTA

SOCIEDA D PORTUA RIA BUENAY ENTURA

SOCIEDA D PORTUA RIA CARTA GENA

SOCIEDA D PORTUA RIA DE SANTA MARTA

TRANSVERSAL DE LAS ANMERICAS

g [0

TRANSVERSAL SISGA

TREN DE OCCIDENTE

ViA AL PUERTO

VIAS DEL. NUS 1P

R

(L (ol (Ll (N (0 (Ll (0 2 20 Co 0 0O A0 A N (o N 2 0 (o (0 Co o O (ol 2 (o 2 (O o Y e (R EY

VILLAVICENCIO Y OPA L

ZIPAOUIRA BUCA RA MA NGA PALENOUE

R
N

) 0 N N e e e e Y e Y Y Y A S Y S A Y M R S S R A R S Y S S Y

Z ONA METROPOLITA NA DE BUCA RA MA NGA

R
N

TOTAL 87 ass

llustracion 5 Resumen de datos inventario enero septiembre 2018




4.5 GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PLANEACION

TOTAL, TOTAL,
FECHA CAJAS | CARPETAS OBSERVACIONES

Se realizaron 2 capacitaciones a los funcionarios

Abril 52016 | 5 44 del grupo de planeacion y se entregaron 5 cajas
con 44 carpetas para su respectiva organizacion,
Se realizo 2 capacitaciones al grupo de sistemas
integrados de calidad y se entrega 4 cajas con

Abril 6 2016 | 4 24 24 carpetas para su respectiva organizacion
Después de organizar y depurar la informacion
devuelven 2 cajas con 14 carpetas. Estas cajas
se conservan en el archivador y se encuentran es

Agosto 5 espera de que se programe la transferencia

2017 2 14 documental.

4.6 GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE RIESGOS

FECHA

TOTAL,
CAJAS

TOTAL,
CARPETAS

OBSERVACIONES

Abril 6 2016

26

se realizaron 2 capacitaciones al funcionario y una
capacitacién individual a la funcionaria Glausy,
luego se entregaron a riesgos 3 cajas con 26
carpetas para su organizacion.

Agosto 16
2018

Los funcionarios organizan la informaciéon del
grupo de trabajo y entregan 5 cajas con 62
carpetas para conservar en el archivo de gestién,
dado que hay carpetas de trdmites y consultas
frecuentes. Estas se encuentran en el archivador
del 7 piso.

4.7 AREA DE SISTEMAS

TOTAL, |[TOTAL,
FECHA CAJAS | CARPETAS | OBSERVACIONES
se realiza 2 capacitaciones al grupo de
informacién y tecnologia y luego se entrega en
. 2 oportunidades, una vez al funcionario Javier
Junio 8 2016 oy . L :
3 22 Zlhiga, quien de forma descortés tira las cajas
y feb 8 2017 . .
en mi puesto de trabajo y una segunda vez se
entregan al funcionario Bernardo Gomez 3 cajas
con 22 carpetas para su respectiva organizacion
Septiembre . . L
18 2018 0 0 No han devuelto ninguna informacion




En el afio 2017 se crearon los grupos de trabajo de ambiental y social, solamente 2 funcionarios
han entregado 7 carpetas para enviar al archivo central

FUCIONARIO CARPETAS CARPETSAS
Manuela Mattos 1 0
Stella Aldana 6 0

4.8 ENTREGA DE CARPETAS POR PARTE DE FUNCIONARIOS DE LA
VICEPRESIDENCIA

Los funcionarios han entregado 1023 carpetas.

ARNO 2017 2018
FUCIONARIO CARPETAS CARPETSAS | TOTAL
Aidee Lora 286 71 357
Alejandro Tinjaca o 21 21
Angela Paola Morales o 2 2
Cindy Lorena Garcia 50 171 221
Claudia Sandoval 2 o 2
Claudia Vargas 17 o 17
Deisy Moreno 48 o 48
Helena Amavya 42 o 42
Helena Lindarte 5 o 5
Javier Vera o 3 3
Jose Douglas Cortes o 34 34
Luis Ariel Romero 18 13 31
Luis Ernesto Lopez 8 o 8
Luis Felipe Lugo 12 19 31
Manuela Mattos 1 o a1
Maria Angelica Cuellar 1 (o] 1
Martha Camacho 30 o 30,
Miguel Angel Arias o 53 53
Natalia Hoyos 6 o 6
Olivia Ferreira 12 o 12
Paola Medina 22 o 22
Paula Pifieros 47 o 47
Rafael DiazG ] o 8
Robinson Caceres 2 o 2
Stella Aldana 6 o 6
Jenny Buitrago o 13 13

llustracion 6 Resumen de datos 2017 2018 de carpetas entregadas por los funcionarios
de julio 2016 a septiembre 2018



5. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

5.1 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y EXTERNAS JULIO A DICIEMBRE 2015

Se realiza las transferencias internas y externas relacionadas a continuacién

TRASFERENCIA INTERNA - RESUMEN DE DATOS

PROYECTO CAJAS CARPETAS CDS
MALLA VIAL DEL VALLE DEL CAUCA 54 444
AREA METROPOLITANA DE CUCUTA 7 52 22

llustracion 7 Resumen de datos transferencia interna agosto a diciembre 20158

TRASFERENCIA EXTERNA (entregada por los concesionarios a la ANI)

PROYECTO CAJAS CARPETAS

BOGOTA VILLAVICENCIO 3 14
CORDOBA SUCRE 6 52
PASTO RUMICHACA 4 35
PEREIRA LA VICTORIA 6 59
RUTA CARIBE 10 84
RUTA DELSOL 1 23 127
TRANSVERSAL AMERICAS 31 245

llustracion 8 Resumen de datos de transferencia externa julio a diciembre 2015



5.2 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y EXTERNAS ENERO DICIEMBRE 2016

TRANSFERENCIA INTERNA- RESUMEN DE DATOS

PROYECTO _|cAIAS|CARPETAS CD'S
AREA METROPOLITANA DE CUCUTA 1 2 0
ARMENIA PEREIRA MANIZALES 12 111 2
BOGOTA FONTIBON FACATATIVA 8 68 13
BOGOTA PUENTE EL CORTWJO 8 65 57
BOGOTA VILLAVICENCIO 10 78 46
BOSA GRANADA GIRARDOT 16 148 22
BRICENO TUNJA SOGAMOSO 13 99 4
BUGA LOBOGUERRERO 1 1

CARTAGENA BARRANQUILLA 21 144 25
CORDOBA SUCRE 8 60 34
DESARROLLO DEL ORIENTE DE MEDELLIN 4 26 17
DESARROLLO NORTE DE BOGOTA 15 142 6
FIDUCIA Y PRESTACION DE SERVICIOS 13 97 2
GIRARDOT IBAGUE CAJAMARCA 7 55 36
INTERVENTORIA BOSA G G- BRICENO T.S- BOGOTA VILLAVICENCIO 3 19 0
MALLA VIAL DEL VALLE DEL CAUCA 6 43 1
MALLAVIAL DEL META 1 5 1
NENVA ESPINAL 3 25 7
PEREIRA LA VICTORIA 8 81 29
RED FERREA ATLANTICO 5 29 1
RUMICHACA PASTO 5 35 31
RUTA CARIBE 24 196 23
RUTA DEL SOL 1 5 29 25
RUTA DEL SOL 2 8 66 58
RUTA DEL SOL 3 4 20 5
SANTAMARTA 1 10 3
TRASVERSAL AMERICAS 2 10 5
TREN DE OCCIDENTE 1 1 0
ZIPAQUIRA PALENQUE 12 114 18
ZONA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA 9 89 15

llustracion 9 Resumen de datos de transferencia interna 2016



TRANSFERENCIA EXTERNA (entregada por los concesionarios a la ANI)

o T o —|eadas|ecarPETAS cD's
AMPLIA CION A EROPUERTO LAS BRUJAS 1 S S
BOGOTA PUENTE ELL. CORTIJO = 122 80
BOGOTA VILLAYVICENCIO 14 65 o
CORDOBA SUCRE =2 i9o o
RUMICHA CA PASTO is 123 o
RUTA DEL SOL 1 2 N o
TRA SV ERSAL ANMERICAS 17z 165 o
ZIPA QUIRA PALENOQUE 3 20 o

[lustracién 10 Resumen de datos transferencia a externa 2016

5.3 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y EXTERNAS ENERO DICIEMBRE 217

TRANSFERENCIA INTERNA

EESESTS - |earas|carrPETAS cD's
AREA METROPOLITANA DE CUCUTA 1 2 o
ARMENIA PEREIRA MANIZALES 12 111 2
BOGOTA FONTIBON FACATATIVA 8 68 13
BOGOTA PUENTE ELL CORTIJO 8 65 57
BOGOTA VILLAVICENCIO 10 78 ae
BOSA GRANADA GIRARDOT 16 148 22
BRICENO TUNJA SOGAMOSO 13 99 a
BUGA LOBOGUERRERO 1 1 2
CARTAGENA BARRANQUILLA 21 144 25
CORDOBA SUCRE 8 60 34
DESARROLLO DEL ORIENTE DE MEDEL LIN 4 26 17z
DESARROLLO NORTE DE BOGOTA s 142 6
FIDUCIA Y PRESTACION DE SERV ICIOS 13 o7 2
GIRARDOT IBAGUE CAJAMARCA 7 55 36
INTERV ENTORIA BOSA G G- BRICENO T.S- BOGOTA VILLAV ICENCIO 3 19 o
MALLA VIAL DEL VALLE DEL CAUCA 6 43 1
MALLAVIAL DEL META 1 5 1
NEINV A ESPINA L 3 25 7
PEREIRA LA VICTORIA 8 81 29
RED FERREA ATLANTICO 5 29 1
RUMICHACA PASTO 5 35 31
RUTA CARIBE 24 196 23
RUTA DEL SOL 1 5 29 25
RUTA DEL SOL 2 8 66 58
RUTA DEL SOL 3 4a 20 5
SANTAMARTA 1 10 3
TRASVERSAL AMERICAS 2 10 [
TREN DE OCCIDENTE 1 1 o
ZIPAQUIRA PALENQUE 12 114 18
ZONA METROPOLITANA DE BUCA RAMANGA 9 89 15

llustracion 11 Resumen de datos transferencia interna 2017



TRANSFERENCIA EXTERNA

PROYECTO - CAJAS CARPETAS CD's
AEROPUERTO EL CARARNO 3 32 32
BOGOTA PUENTE EL CORTIJO 32 269 256
BOGOTA VILLAVICENCIO 2 13 [}
CESAR GUAJIRA 3 50 50
CORDOBA SUCRE 9 74 [6)
GICA 3 10 10
RUMICHA CA PASTO 2 14 o]
RUTA DEL SOL 2 115 1112 [6)
RUTA DEL SOL 1 3 21 0
TRASVERSAL AMERICAS 6 52 o
ZONA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

[lustracion 12 Resumen de datos transferencia externa 2017

5.4 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y EXTERNAS ENERO SEPTIEMBRE 2018

TRANSFERENCIA INTERNA

PROYECTO —leAalAas CARPETAS CcD's

BOSA GRANADA GIRARDOT. o 2 o
AREA NMETROPOLITANA CcUucCUTA 2 18 3
AUTOPISTA AL MAR 1 a1 v 14
BOGOTA FACATATIVA a =3 as
BOGOTA SIBERIA PUNTA DEL VINO N S o
BOGOTA VILLAVICENCIO 4 31 89
BOSA GRANADA GIRARDOT =3 39 1>
BOSA GRANADA GIRARDOT. 1 3 o
BRICENO TUNJA SOGANMOSO 2 A7 a490
BUCARANANGA PANMPLONA a1 10 e N
CANMBAO NMANIZALES a1 S 271
CARTAGENA BARRANOQUILLA a 33 S7
CORDOBA SUCRE 1 A1 a4
DESARROLLO VIAL DE MEDELLIN a 12 u
DESARROLLO VIAL DEL NORTE DE BOG( a1 S 2
SleA APP a1 12 33
SIRARDOT HONDA PUERTO SALGAR 2 is 2310
SIRARDOT IBAGUE CAJANARCA a1 12 26
NMAGDALENA 2 a A 14
NMALLA DEL CAUCA 10 33 27
NMULALO LOBOGUERRERO a 7 21
NEIVA ESPINAL GIRARDOT 2 23 o
PACIFICO 1 2 15 334
PACIFICO 2 a E=3 52
PACIFICO 3 2 14 2
PEREIRA LA VICTORIA a 12 =3
PERINMETRAL DE ORIENTE 2 19 22
POPAYAN SANTANDER O a 35
RENMEDIOS SARAGOZA N E=3 a7
RUTA CARIBE a1 16
RUTA DEL SOL 1 2 A7 50
RUTA DEL SOL 2 1 e N 17
RUTA DEL SOL 3 2 22 is
SANTANA MOCOA NEIVVA a1 E=3 32
TRANSVERSAL ANMERICAS 14 142 16
TRANSVERSAL DE LAS ANMERICAS a 10 1s
TRANSVERSAL DEL SISGA a1 =3 26
VILLAVICENCIO YOPAL a 10 15
ZIPAQUIRA PALENOQUE a1 E=3 o
ZONA NMETROPOLITANA DE BUCA RA NMJ 2 22 1Aa42

llustracion 13 Resumen de datos transferencia interna enero a septiembre 2018
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TRANSFERENCIA EXTERNA

PROYECTO vlcAlas  [cARPETAS  [cDs

AEROPUERTO EL CARARO 1 9 8
BOGOTA FACATATVA 5 3 15
BOGOTA SBERIA PUNTA DEL VINO 1 9 15
BOGOTA VILLAVICENCIO 7 52 0
CORDOBA SUCRE 24 252 2
GRARDOT BAGUE CAJAMARCA 9 7 31
PACFICO 1 1 8 130
PERERA LA VICTORA 6 61 54
RUTA DEL SOL 1 2 13 0
RUTA DEL SOL 2 4 3% 0
ZONA METROPOLTANA BUCARAMANGA 3 4 0
ZONA METROPOLITANA BUCARAMANGA 4 % 20
ZONA METROPOLITANA DE BUCARANANGA 4 34 259
ZONA METROPOLITANA DE BUCARANANGA 5 83 4

llustracion 14 Resumen de datos transferencia externa enero septiembre 2018
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5.5 RESUMEN GENERAL DE TRASFERENCIAS

EXTERNAS
20152 PORCENTAJE EQUIVALENTE DEL TOTAL
TOTAL TRANFERENCIAS EXTERNAS 2015-2018 (SEPT) TRANSFERIDO
PROYECTO CAJAS CARPETAS CD's CAJAS CARPETAS CD's
AEROPUERTO EL CARARO 4 41 40 0,9% 1,1% 3,9%
AMPLIACION AEROPUERTO LAS BRUJAS 1 6 6 0,2% 0,2% 0,6%
BOGOTA FACATATIVA 5 34 15 1,1% 0,9% 1,5%
BOGOTA PUENTE EL CORTIIO 44 391 336 9,9% 10,2% 32,7%
BOGOTA SIBERIA PUNTA DEL VINO 1 9 15 0,2% 0,2% 1,5%
BOGOTA VILLAVICENCIO 26 154 0 5,8% 4,0% 0,0%
CESAR GUAJIRA 3 50 50 0,7% 1,3% 4,9%
CORDOBA SUCRE 41 397 2 9,2% 10,4% 0,2%
GICA 3 10 10 0,7% 0,3% 1,0%
GIRARDOT IBAGUE CAJAMARCA 9 71 31 2,0% 1,9% 3,0%
PACIFICO 1 1 8 130 0,2% 0,2% 12,7%
PASTO RUMICHACA 4 35 0 0,9% 0,9% 0,0%
PEREIRA LA VICTORIA 12 120 54 2,7% 3,1% 5,3%
RUMICHACA PASTO 17 135 0 3,8% 3,5% 0,0%
RUTA CARIBE 10 84 0 2,2% 2,2% 0,0%
RUTA DELSOL 1 30 172 0 6,7% 4,5% 0,0%
RUTA DELSOL 2 119 1147 0 26,7% 30,0% 0,0%
TRANSVERSAL AMERICAS 54 462 0 12,1% 12,1% 0,0%
ZIPAQUIRA PALENQUE 3 20 0 0,7% 0,5% 0,0%
ZONA METROPOLITANA BUCARAMANGA 58 481 338 13,0% 12,6% 32,9%
TOTAL 445|  3827| 1027 100% 100% 100%
INTERNAS
TOTAL TRANFERENCIAS EXTERNAS 2015-2018 (SEPT) HelLzA s S5 L
TRANSFERIDO

PROYECTO CAJAS| CARPETAS CDS CAJAS| CARPETAS CDS
AREA METROPOLITANA CUCUTA 25 204 66 5,3% 5,2% 2,0%
ARMENIA PEREIRA MANIZALES 12 111 2 2,5% 2,8% 0,1%
AUTOPISTA ALMAR 1 1 7 14 0,2% 0,2% 0,4%
BOGOTA FACATATIVA 1 8 45 0,2% 0,2% 1,4%
BOGOTA FONTIBON FACATATIVA 8 68 13 1,7% 1,7% 0,4%
BOGOTA PUENTE EL CORTIJO 10 76 57 2,1% 1,9% 1,7%
BOGOTA SIBERIA PUNTA DEL VINO 1 9 0 0,2% 0,2% 0,0%
BOGOTA VILLAVICENCIO 12 109 135 2,5% 2,8% 4,1%
BOSA GRANADA GIRARDOT 28 230 37 5,9% 5,9% 1,1%
BRICENO TUNJA SOGAMOSO 18 139 496 3,8% 3,6% 14,9%
BUCARAMANGA PAMPLONA 3 27 18 0,6% 0,7% 0,5%
BUGA LOBOGUERRERO 1 1 2 0,2% 0,0% 0,1%
CAMBAO MANIZALES 1 9 21 0,2% 0,2% 0,6%
CARTAGENA BARRANQUILLA 33 229 242 6,9% 5,9% 7,3%
CHIRAJARA FUNDADORES 2 17 14 0,4% 0,4% 0,4%
CORDOBA SUCRE 9 71 80 1,9% 1,8% 2,4%
DESARROLLO DEL ORIENTE DE MEDELLIN 5 31 17 1,1% 0,8% 0,5%
DESARROLLO NORTE DE BOGOTA 15 142 6 3,2% 3,6% 0,2%
DESARROLLO VIAL DE MEDELLIN 1 12 1 0,2% 0,3% 0,0%
DESARROLLO VIAL DEL NORTE DE BOGOTA 1 9 2 0,2% 0,2% 0,1%
DOCUMENTOS DE REFERENCIA PARA ELIMINAR 2 41 0 0,4% 1,1% 0,0%
FIDUCIA'Y PRESTACION DE SERVICIOS 13 97 2 2,7% 2,5% 0,1%
GICA APP 1 12 33 0,2% 0,3% 1,0%
GIRARDOT HONDA PUERTO SALGAR 4 29 259 0,8% 0,7% 7,8%
GIRARDOT IBAGUE CAJAMARCA 10 86 73 2,1% 2,2% 2,2%
GRUPO SOCIAL AMBIENTAL 2 25 0 0,4% 0,6% 0,0%
GRUPO TERRITORIO 4 Y] 85 0,8% 0,6% 2,6%
INTERVENTORIA BOSA G G- BRICENO T.S- BOGOTA VILLA 3 19 0 0,6% 0,5% 0,0%
MAGDALENA 2 1 11 14 0,2% 0,3% 0,4%
MALLA DEL CAUCA 64 532 27 13,5% 13,6% 0,8%
MALLA VIAL DEL VALLE DEL CAUCA 41 284 3 8,6% 7,3% 0,1%
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MALLAVIAL DEL META 1 5 1 0,2% 0,1% 0,0%
MULALO LOBOGUERRERO 4 33 114 0,8% 0,8% 3,4%
NEIVA ESPINAL 3 25 7 0,6% 0,6% 0,2%
NEIVA ESPINAL GIRARDOT 2 23 0 0,4% 0,6% 0,0%
PACIFICO 1 4 29 555 0,8% 0,7% 16,7%
PACIFICO 2 1 8 52 0,2% 0,2% 1,6%
PACIFICO 3 6 46 17 1,3% 1,2% 0,5%
PEREIRA LA VICTORIA 9 93 37 1,9% 2,4% 1,1%
PERIMETRAL DE ORIENTE 4 37 39 0,8% 0,9% 1,2%
POPAYAN SANTANDER Q 1 8 35 0,2% 0,2% 1,1%
RED FERREA ATLANTICO 5 29 1 1,1% 0,7% 0,0%
REMEDIOS SARAGOZA 1 8 47 0,2% 0,2% 1,4%
RUMICHACA PASTO 6 44 51 1,3% 1,1% 1,5%
RUTA CARIBE 25 205 39 5,3% 5,3% 1,2%
RUTA DELSOL 2 12 101 100 2,5% 2,6% 3,0%
RUTA DELSOL1 10 95 93 2,1% 2,4% 2,8%
RUTA DELSOL 3 10 81 74 2,1% 2,1% 2,2%
SANTAMARTA 1 10 3 0,2% 0,3% 0,1%
SANTANA MOCOA NEIVA 1 8 32 0,2% 0,2% 1,0%
TRANSVERSAL AMERICAS 18 170 61 3,8% 4,4% 1,8%
TRANSVERSAL DEL SISGA 1 8 26 0,2% 0,2% 0,8%
TREN DE OCCIDENTE 1 1 0 0,2% 0,0% 0,0%
VILLAVICENCIO YOPAL 1 10 15 0,2% 0,3% 0,5%
ZIPAQUIRA PALENQUE 13 122 18 2,7% 3,1% 0,5%
ZONA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA 3 30 142 0,6% 0,8% 4,3%
TOTAL 475] 3898 3323 100% 100% 100%

RESUMEN GENERAL DE TRANSFERENCIA JULIO 2015 SEPTIEMBRE 2018

TIPO DE TRANSFERENCIA CAJAS | CARPETAS CDS
INTERNA 475 3898 3323
EXTERNA 445 3827 1027

En total se han transferido al archivo central 920 cajas, 7.725 carpetas y 4.350 cd

6. ESTADO DE PRESTAMOS JULIO 2015 A SEPTIEMBRE 2018

El préstamo de documentos en el afio 2015 no alcanzo al 1% debido a que la informacion no

encontraba inventariada, a medida que esta se fue organizando, el préstamo fue mas satisfactorio

para los funcionarios del grupo de trabajo predial. Hoy es grato informar que se realiza el 100% de

préstamos a satisfaccion.

CONSULTA Y PRESTAMO DE INFORMACON JULIO 2015 SEPTIEMBRE 2018
ANO NUMERO DE PRESTAMOS PORCENTAJE
2015 2 0,17
2016 43 3,72
2017 252 21,78
2018 860 74,33
TOTAL 1157 100
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ESTADO DE CONSERVACION Y SEGURIDAD

CONSERVACION Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION

OBSERVACIONES

2015

La informacion se encontraba desorganizada y sin inventario.
Atiborramiento y sobre carga de cajas en el archivador, por lo que el exceso de
peso desajustaba el archivador impidiendo que se mantuviera con llave

2016

Archivo y correspondencia tiene una funcionaria para que periédicamente
realice la labor de aseo al archivador.

2017

Se desocupa el archivador para hacerle los ajustes correspondientes por parte
de apoyo logistico y es asi como a partir del 2 de mayo de 2017 se comienza a
dejar con llave el archivador y se atienden las recomendaciones generadas por
el personal técnico.

2018

El archivador se encuentra en buen estado, contiene la informacion del grupo
de trabajo predial, riesgos y planeacion, y 38 cajas dejadas por el funcionario
Dilver Pintor,

Al final de cada jornada laboral se deja con llave y estas quedan en el escritorio
de la profesional de archivos de la Vicepresidencia.

7. ESTADO DE CAPACITACION

Las capacitaciones se realizan tanto a funcionarios de la Vicepresidencia como a funcionarios de los

concesionarios para que la entrega de los expedientes terminados cumpla con la normatividad

vigente y el protocolo establecido por la ANI, estas capacitaciones son solicitadas tanto por el

abogado como por el ingeniero responsable del proyecto.

funcionarios.

ANO NUMERO DE FUNCIONARIOS
2015 4
2016 146
2017 93
2018 134

En total se han capacitado a 377
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CONCLUSIONES

Gracias al apoyo y colaboracion tanto de los distintos vicepresidentes como a los coordinadores y
algunos funcionarios ha sido posible organizar y disponer la informacién de la gestion del Grupo de
Trabajo Predial de acuerdo con la normatividad vigente y a los protocolos aprobados por la Agencia

Nacional de Infraestructura.

En el archivador del 7° piso se tiene conservada la informacién de gestion del Grupo de Trabajo

Predial, y el grupo de Sistema de Gestion Integrado y Riesgos.

Archivo y correspondencia cedi6 el espacio fisico de dos cuerpos del archivador para conservar la
informacién entregada por el concesionario Ruta del Sol 2, la cual estd a cargo de la Dra. Natalia

Hoyos y el ingeniero Henry Fowar.

SUGERENCIAS

Se sugiere mayor compromiso de los coordinadores de los demés grupos de trabajo para que se
comprometan con la gestién de la informacién que, segun la normatividad vigente, atafie a cada uno

de ellos.

Ademas, se sugiere y, de ser posible, que la Vicepresidencia Administrativa y Financiera genere una
circular donde se prohiba la disposicién de informacién en el piso y que en los diferentes puestos de
trabajo se mantenga informacién como maximo de 3 meses para la gestion respectiva y que todos
los funcionarios manejen inventarios de la misma; esto con el proposito de evitar y/o reducir la

informacién desorganizada cuando se retiran o trasladan funcionarios a otras dependencias
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