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BOLETIN No. 29

No nos olvidemos de la “Bitacora de Proyecto”

El Presidente de la Agencia Nacional de Infraestructura, el 30 de agosto de 2013, expidié la Resolucion No. 959, por medio de la cual se adopta la Bitacora de Proyecto como
metodologia para la trazabilidad de los procesos y celebracion de contratos, asi como para la suscripciéon de modificaciones contractuales de la Agencia Nacional de

Infraestructura; con el procedimiento SEPG-P-001 se incorporé dicha decisién al SIG.



Resolucidn Na. 959 del 30 de agosto de

2013
SIG: SEPG-P - 001
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Modificaciones contractuales

Construccion de un registro secuencial y cronoldgioo que permita identificar las diverzas
etapas, actuadones y decisiones gue determinan el proceso de estructuracion y
contratacidn que antecede la celebraddn y ejecucidén de los contratos: de concesién o
Asociaciones Publico Privadas

La Presidencia, en este acto administrativo, impartié precisas directrices para la realizacién de la Bitacora:
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Ambito de aplicacion

La totalidad de los proyectos deberan encontrarse sustentados en la Bitécora de
Proyecto, como reguisito previg, para:
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Un documento que no puede faltar en la Bitacora del Proyecto, es el Certificado de Debida Diligencia, el cual debe suscribirse por todos los funcionarios responsables de las
actuaciones que deben estar documentadas. NO existe ninguna justificacion, para que un miembro del equipo de trabajo designado para el proyecto, exima su
responsabilidad de suscribir este certificado.

De conformidad con el Proceso SEPG-P-001, el LIDER DEL PROYECTO, tiene la responsabilidad de:



1. Diligenciar el formatode
“Acta de Constitucion de
Proyecto” con el Equipode
Trabajo

Mientras que al Gerente de Planeacidn le corresponde:

2. Crearla Carpeta
ompartidadelaBitacoraen
OneDrive

6. Diligencialalistade
Chequeo

formatosy documentosa
utilizar por el equipode
trabajo.

5. Informar y entregar al
rupo de Trabajode Calidad
la documentaciondela
Bitacora, parala
estandarizacion e
incorporacion al 51G si hay
nuevos documentos.




1. Generar el nuevo codigo de identficacion de proyeco
y enviarios la Vicepresidencis Resporable dereslparis
Bitacora del Froyectio .
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De conformidad con el mismo Proceso SEPG-P-001, los VICEPRESIDENTES, tiene la responsabilidad de:



Solicitaral Gerente de Planeacion la "codificacion” paraEstructurar y/o Contratar nuevos
proyectos, para realizar modificaciones contractuales a proyectos existentes o para
proyectos de mayor cuantia (correo electronico)

Firmar con el Lider del Proyecto y el Equipo de Trabajo, el Certificado de Debida Diligencia

Al Gerente de Apoyo al Proyecto:

Designar el personal que conformara el equipo de trabajo del proyecto y notificar al

lider del proyecto

Y a cada integrante del Equipo de Trabajo:



categorizar el correo electronico de Outlook
de acuerdo al instrucctivo "categorizacion
de correos”, esta categorizacion sera
identificada con el nombre del proyecto.

realizar un back up de los correos
electronicos de acuerdo al instructivo "Back
up correos electrénicos ™

Todo el EQUIPO DE TRABAJO debera diligenciar la Matriz de Seguimiento al Proyecto, en cada caso:
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Matriz de Estructuracion Legal

Matriz de Contratacion

Matriz de Modificaciones Contractuales

Matriz proyectos funcionamiento y operacion
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La Oficina de Control Interno hace seguimiento
permanente al proceso de implementacion de Bitacora de
Proyecto, en orden a garantizar la efectiva utilizacion de
esta metodologia.

La inobservancia de los requisitos establecidos en la
Resolucion No. 959 de 2013, es objeto de sancion
disciplinaria



Finalmente, hemos de indicar que estamos en proceso de culminacion de la auditoria realizada al proceso de Bitacora de Proyecto, que nos permitira socializar con los actores
institucionales competentes, las circunstancias que se constituyen en no conformidades, tanto como aquellas que merecen destacarse por su cumplimiento.

Agradecemos a la Dra. Mariela Grass, por su contribucidn en la elaboracién del presente boletin

Con un muy cordial saludo,
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