RENDICION DE INFORMES A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y GESTION

cODIGO SEPG-P-006 VERSION 003 FECHA 5/07/2024
omETIVO | Remiir informacin legal, técnica, contable, financiera y de gestién de Ia Agencia Nacional de Infraestructura a la Contraloria General de la Republica para su andlisis y verificacion en los tiempos estipulados por la

Ley.

El procedimiento inicia con el ingreso a la pagina Web de la CGR , para verificar las fechas de presentacién del Informe y finaliza con la generacién del Certificado de remisién de informacién por parte de la
ALCANCE ‘ . y . N

Contralorfa General de la Republica y archivar los informes generados por cada dependencia.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién

Actividad

Decision

%

Conector de pagina

‘ Conector de actividad 1

| -

VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION,
RIESGOS Y ENTORNO

GIT PLANEACION

VICEPRESIDENCIAS Y OFICINAS

PRESIDENCIA

CARGO O RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

CONTROLES
(En las actividades que aplique)

REGISTROS

Inicio

S

Experto G3-07 - GIT Planeacion

1. Consultar las fechas de presentacién de los Informes de
rendicin de cuenta. Ingresar al StormUser de la CGR (version de
escritorio) consultar las fechas de presentacion de los Informes
de rendicin de cuenta y demds y descargar los formatos SIRECI
para ese informe especifico.

v
No
Experto G3-07 - GIT Planeacion éElinforme a presentar es el Informe Anual Consolidado?
s
2.Elaborar borrador de memorando de informacion para las
Vicepresidencias y Oficinas de la Agencia. Elaborar o ajustar
alas fas y Oficinas de la
Agencia Nacional de Infraestructura, las fechas de entrega y la
informacién requerida en los formatos estipulados por la
Experto G3-07 - GIT Planeacién | Contraloria General de la Republica, teniendo en cuenta la Gestor Documental
Resolucion Organica 7350 del 29 de noviembre de 2013 (o la que
haga sus veces). El memorando se envia a través del gestor
documental. En el memorando se debe especificar el listado de
los formatos que se enviaran a los diferentes Grupos Internos de
Trabajo.
Revisar memorando. Revisar el contenido del
Coordinador GIT Planeacion  |3. Revisar memorando memorando antes de enviar para aprobacién por
| parte del presidente de la Agencia.
SI
Coordinador GIT Planeacién | ¢Es necesario realizar ajustes?
| no
Coordinador GIT Planeacion |4, Enviar borrador de memorando a Presidencia de la Agencia. Correo Electronico
£l presidente(a) de la Agencia o a quien delegue
Presidente de la Agencia Nacional revisa el contenido de la solitud de informacion que
5. Revisar memorando < N N " " -
de Infraestructura serd enviado a las vicepresidencias y oficinas de la
‘ Agencia Nacional de Infraestructura.
5 ) )
Presidente de la Agencia Nacional
8 £l memorando es aprobado?
de Infraestructura
‘ NO
l 6. Solicitar ajustes al borrador de memorando. Mediante correo
Presidente de la Agencia Nacional |electrénico se comunica la necesidad identificada por la N
N N N - Correo Electronico
de Infraestructura presidencia de la Agencia, de hacer ajustes a la solicitud de
informacién.
7. Aprobar el memorando. Firmar el memorando mediante el
Presidente de la Agencia Nacional |Gestor Documental solicitando la informacién pertinente a cada
N N Gestor Documental
de Infraestructura una de las vicepresidencias y oficinas de la Agencia para
elaboracion del Informe Anual Consolidado.
_ |8. Enviar memorando a las vicepresidencias y oficinas de la
Experto G3-07 - GIT Planeacion N N i’ v Gestor Documental
Agencia Nacional de Infraestructura.
9. Remitir Formatos. Remitir mediante correo electronico a cada
L

Experto G3-07 - GIT Planeacién

una de las dreas de la Entidad los respectivos formatos de los
respectivos informes para que realicen su diligenciamiento.

Correo electrénico

Enlace vicepresidencias o jefes de

10. Consolidar la informacién requerida. El enlace gestiona la

| ficins informacion de la vicepresidencia y/u oficina de acuerdo con los
l requerimientos efectuados.
Vicepresidente o jefe de oficina | 11. Revisar la informacién
T
Vicepresidente o jefe de oficina | ¢La informacion cumple con lo establecido?
[ o
7
| - Vicepresidente o jefe de Oficina | 12. Solicitar ajustes a la informacién consolidada.
Una vez diligenciada la totalidad de las columnas
que se encuentren habilitadas, se debe verificar que
" N . N la informacion se encuentra bien diligenciada, que
13. Diligenciar los formatos con la informacion requerida. & d
(N l— no haya espacios y que las columnas de fechas

Enlace vicepresidencias o jefes de
oficina

Diligenciar los formatos con la informacién requerida, validando
la calidad, consistencia y coherencia, y el cumplimiento de los
requerimientos de la CGR (espacios, # de caracteres, etc).

contengan la informacién completa (el GIT de
Planeacién es responsable de remitir la informacién
en los plazos establecidos pero la responsabilidad de
la informacién es del drea que diligencia los
formatos).

Formatos SIRECI
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RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién

VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION,

RIESGOS Y ENTORNO

VICEPRESIDENCIAS Y OFICINAS PRESIDENCIA CARGO O RESPONSABLE

GIT PLANEACION

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

CONTROLES
(En las actividades que aplique)

REGISTROS

Enlace vicepresidencias o jefes de
oficina

14. Elaborar correo electrénico, remitiendo la informacién
solicitada a la Gerencia de Planeacion. Enviar correo con la
informacién consolidada.

Correo Electrénico

Experto G3-07 - GIT Planeacién

N

15. Revisar los formatos diligenciados.

€l Experto G3-07 o quien haga sus veces revisa la
informacién remitida por las areas, con el fin de
determinar si estd cumple con los criterios

establecidos en los respectivos manuales y guias de
Ia CGR para la realizacion del cargue en el aplicativo
SIRECI para cada informe.

Experto G3-07 - GIT Planeacién

z
3

¢Los formatos en cuanto a forma estén correctos?

Experto G3-07 - GIT Planeacién

16. Solicitar ajustes a los formatos diligenciados

Correo Electrénico

17. Cargar la informacion de cada uno de los formatos
suministrados. Ingresar al aplicativo StormUser de la CGR

necesarias para obtener la validacién de todo el informe.

la generacin del archivo en formato STR que debe
de cargarse en el aplicativo en la version web.

Experto G3-07 - GIT Planeacién | (versién de escritorio) y cargar la informacién de cada uno de los StormUser CGR
formatos suministrados por las diferentes Vicepresidencias y
Oficinas de la Agencia. (Formatos en Excel al aplicativo).
€l aplicativo tiene un validador automatico que
18. Validar pardmetros del informe. Validar cada uno de los |exige el cumplimiento de unos pardmetros
Experto G3-07 - GIT Planeacién |formatos en el aplicativo y realizar las correcciones de forma  |predefinidos y que en caso de no cumplirse impide StormUser CGR

iy D@

Experto G3-07 - GIT Planeacién

€l (los) formato(s) cumple con todos los parametros en el
aplicativo y no presenta ninguna inconsistencia en el reporte?

Experto G3-07 - GIT Planeacién

19. Solicitar ajustes a los formatos diligenciados

Correo electrénico

Experto G3-07 - GIT Planeacién

20. Generar formato STR.

Formato STR

21. Cargar el archivo STR y los documentos anexos (si se
requieren). Ingresar al Stormweb en la pagina de la CGR (versién

Experto G3-07 - GIT Planeacion StormWeb
P 1" |web del aplicativo) y cargar el archivo STR y los documentos
anexos requeridos.
Experto G3-07 - GIT Planeacion 22. Generar Certificado de remision de informacion. Certificado CGR

Experto G3-07 - GIT Planeacién

23. Enviar copia del certificado emitido por la CGR. Enviar copia
del certificado emitido por la CGR donde consta fecha y hora de
la transmision de los datos a la CGR a las vicepresidencias y
oficinas de la Agencia involucradas en el proceso, asf como a la
Oficina de Control Interno a quien adicionalmente se debe de
anexar el documento de Excel que entregé el 4rea para ser
cargado

Correo electrénico

Experto G3-07 - GIT Planeacién

24. Archivar informacion en el Sharepoint del GIT de Planeacién.

Share Point

ot -OHCH ) %

FIN

OBSERVACIONES

1. Los informes y periodicidad a enviar en el SIRECI son los siguientes:
Informe Anual Consolidado — Anual

Informe Delitos contra la administracion pblica — Semestral

Informe Acciones de Repeticion — Semestral

Informe sobre el Plan de Mejoramiento — Semestral

Informe Gestion Contractual — Mensual

Informe de Obras Inconclusas - Mensual

Cuenta de informe consolidado: cada sujeto de control tendra una fecha limite para su rendicion, la cual estara ubicada en el rango previsto desde el ultimo dia habil del mes de febrero hasta el cuarto (4) dia habil del mes de marzo.

Adicionalmente la Contraloria puede exigir de manera esporadica otros informes y que deben de ser rendidos en este aplicativo.

2. Es responsabilidad del Experto 7 de la Gerencia de Planeaci6n subir los formatos diligenciados por las diferentes Vicepresidencia y Oficinas

3. Es responsabilidad de las Vicepresidencias y Oficinas diligenciar los formatos cor con ia, integridad, oportunid

y calidad

4. La informacion para la rendicion de cuenta debe solicitarse con un mes de anterioridad y deberd ser entregada con por lo menos ocho dias habiles de anticipacién con el fin de ser verificada y validada en el aplicativo SIRECI antes de ser remitida a la Contraloria

5. Se debe tener en cuenta las observaciones que tiene cada recuadro en los diferentes formatos a diligenciar.

6. Descargar aplicativo SIRECI en el equipo de cémputo de la persona responsable de subir la informacion de los Informes

en los formatos i La

de la instalacion y puesta a punto de este aplicativo es del GIT de TIC de la VPRE.
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RESPONSABLE DEL

Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién
PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

7. Los siguientes formatos son los que deben presentar las diferentes Vicepresidencias para el Informe Anual consolidado:
Los formatos F1 (ORIGEN DE INGRESOS), F1.1 (INGRESOS DE ORIGEN DIFERENTES AL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION), F2 (PLAN ANUAL DE COMPRAS APROBADO - GASTOS DE FUNCIONAMIENTO), F25.1 (COMPOSICIGN PATRIMONIAL PUBLICA Y PRIVADA), F25.2 (TRANSFERENCIAS
PRESUPUESTADAS POR RECIBIR EN LA VIGENCIA ACTUAL), F25.3 (AUTORIZACIGN DE NOTIFICACION POR MEDIOS ELECTRONICOS), F39.1.1 (ACTIVIDADES DE LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA GESTION DE LA ENTIDAD), F39.1.2 (ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE LA PARTICIPACIGN
CIUDADANA EN LA GESTIGN DE LA ENTIDAD) y F38 (ESTADOS FINANCIEROS) le p alGIT y Financiero — de Gestién Corporativa. El formato F9 (RELACION DE PROCESOS JUDICIALES) es del GIT Defensa Judicial - Vicepresidencia Juridica y la parte
correspondiente a las necesidades en los gastos de inversién del formato F2 (PLAN ANUAL DE COMPRAS APROBADO) se debe de diligenciar desde el GIT de C 6 Juridica. Para el dela 6n de este Gltimo formato la VP Juridica debe de coordinar con
a VP de Gestién Corporativa para continuar el diligenciamiento de los gastos de inversién una vez esta VP haya finalizado lo relacionado con los gastos de funcionamiento. Los formatos F7.1 (RELACION PROYECTOS FINANCIADOS CON BANCA MULTILATERAL Y DE COOP INTERNAL_EMPRESTITOS),
y F7.2 (RELACIGN PROYECTOS DESARROLLADOS CON BANCA MULTILAT Y DE COOP INTERN NO REEMB_DONAC Y/O COOP) le corresponden a la de 6n. Los formatos: F4 (PLANES DE ACCION Y EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO 1.2), F6 (INDICADORES DE GESTION),
F11 (PLAN DE INVERSION Y EJECUCION DEL PLAN DE DESAROLLO NACIONAL), F8.1 (COMPROMISOS PRESUPUESTALES DE LA VIG PARA ACTIVIDADES AMBIENTALES), 39.1.3 (RESULTADOS DE LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA GESTION DE LA ENTIDAD) y F3 (PLAN ESTRATEGICO) son del GIT
de Planeacién de la VPRE.

8. Los siguientes formatos son los que debe presentar la Vicepresidencia Juridica para el Informe semestral Delitos contra la administracién publica: F70:140: DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA; F70.1.141: MODIFICACION DE REGISTROS DE DELITOS CONTRA ADMON PUBLICAy
£70.3. CONSOLIDADO DE ESCRITOS DE ACUSACION.

9. Los siguientes formatos son los que debe presentar la Vicepresidencia Juridica para el Informe semestral Acciones de Repeticion: F73.1. DECLARATORIA DE INFORMACION; F73.2. FUENTES DE ACCION DE REPETICIGN Y PROCESOS; F73.6. Certificado del Comité de Conciliacién donde estd la
decision y acciones de repeticién y F73.7. Constancias de radicacién de las acciones ante el funcionario judicial competente.

10. Los siguientes formatos son los que debe presentar la Oficina de Control Interno para el Informe semestral Plan de Mejoramiento: F14.1 Planes de mejoramientoy el F14.3 Oficio remisorio.

11. Los siguientes formatos son los que debe presentar la Vicepresidencia Juridica para el Informe mensual de Gestién Contractual: F5.1: CONTRATOS REGIDOS POR LEY 80/93, 1150/2007 Y DEMAS DISPOSIC REGLAMEN; F5.2: GESTION CONTRACTUAL CONTRATOS QUE SE RIGEN POR DERECHO
PRIVADO; F5.3: GESTION CONTRACTUAL - ORDENES DE COMPRA Y TRABAIO; F5.4: GESTIGN CONTRACTUAL - CONVENIOS / CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS y F5.5: GESTION CONTRACTUAL - INTEGRANTES CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

12. Los siguientes formatos son los que debe presentar la Ejecutivay la de Gestién Contractual para el Informe mensual de Obras F71: Declaracion de 6y F71.13D O y Otros

13. Para el diligenciamiento de los respectivos informes se deben de tener en cuenta los documentos técnicos y conceptuales publicados por la CGR en su pagina web.

Definiciones:
STR: Extension del archivo

CGR: Contraloria General de la Republica

VPRE: Vicepresidencia de Planeacion, Riesgos y Entorno.

CONTROL DE CAMBIOS REQUSITOS APLICABLES

1. Decreto Nacional No. 1083 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.

VERSION FECHA DESCRIPCION 2. Decreto Nacional No. 1499 de 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Pablica, en
Io relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

3. Resolucion Orgnica No. 7350 del 29 de noviembre de 2013 de la Contraloria General de Republica. Establece el SIRECI, que deben utilizar los sujetos de

001 Enero 27 de 2015 Elaboracion del documento control fiscal para la presentacion de la rendicion de cuenta e informes a la CGR.
4. Resolucién Organica 042 de 2020. Por la cual se reglamenta la rendicin electronica de la cuenta, los informes y otra informacin que
002 Agosto 24 de 2016 Actualizacion del documento realizan los sujetos de vigilancia y control fiscal a a Contraloria General de la Republica a través del Sistema de Rendicidn Electrdnico de la Cuenta e
Informes y Otra Informacién (SIRECI).
5. Circular 013 de septiembre 8 de 2020. Rendicién Electrdnica de la cuenta -SIRECI-. Informacion de los procesos penales por delitos contra la
003 Julio 07 de 2024 Actualizacién del formato, actividades y observaciones.  |administracion piblica o que afecten los intereses patrimoniales del Estado.
6. Circular Registro Nacional de Obras Civiles |
APROBACION
NOMBRE CARGO APROBACION
Fredy Alexis Rivera Angel Experto G3-07
Ricardo Aguilera Wilches Experto GIT de Planeacion
D to aprobado mediante memorando Radicado No. 2046010113533
Cindy Esperanza Bulla Berdugo Coordinadora GIT Planeacién
Camilo Reyes Garcia Contratista GIT Planeacion
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