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1. OBJETIVO

Realizar la publicacion de los proyectos de normatividad en la pagina web de la ANI, conforme a la solicitud que realicen las areas respectivas, para el tramite de observaciones por parte de los ciudadanos.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la recepcion de la informacién del proyecto de normatividad que se solicita ser publicado en la pagina web, continda con la publicacién y finaliza con la evidencia en la web de la publicacién
en donde se sefiala la fecha de publicacién y la fecha limite de observaciones.

3. PROCESOS O PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

Proceso Estructuracién de Proyectos de Infraestructura de Transporte

Proceso Gestion Contractual y Seguimiento de Proyectos de Infraestructura de Transporte
Proceso Gestidn Juridica

Proceso Participacidn, Servicio al Ciudadano y Comunicacion

4. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Vicepresidente Juridico

5. NORMATIVIDAD VIGENTE

¢ Numeral 8 del articulo 8 de la Ley 1437 de 2018
¢ Paragrafo 1 del Articulo 3 de la Resolucién 994 de 2017 del Ministerio de Transporte

6. OBSERVACIONES

¢ La funcién de publicacién de proyectos de normatividad se asigna al Referente juridico de la Entidad, quien es nombrado por el Vicepresidente Juridico de la ANI, conforme a lo sefialado en el numeral 10 del Manual
de Elaboracion de los documentos del SGC.

¢ La solicitud de publicacion de un proyecto de normatividad en la pagina web debe contener dos elementos esenciales para su recibo:

i. El documento en Word del proyecto de normatividad.

ii. La informacién sobre el término en dias con que contara la publicacién para que sean presentadas las observaciones por parte de los ciudadanos.

* Las observaciones se reciben en el correo electrénico contactenos@ani.gov.co

SiMmBOLO SIGNIFICADO SimBOLO SIGNIFICADO SiMmBOLO SIGNIFICADO
© Inicio y fin. @ Conector pagina. @ Conector de actividades
Operacion: desarrollo de actividad o <> Decision: toma de decision v Archivo definitivo
tarea.
FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
INICIO
1. Recibir la solicitud de publicacion del proyecto de normatividad (PN) en el correo electrénico . .
. Referente Juridico Correo electrénico
normograma@ani.gov.co
2. ¢Fue allegado e
documento en Word
del PN y sefialado el
término para la
presentacion de
observaciones ?
NO
3. Responder el correo electrénico de solicitud de publicacién del PN, requiriendo el envio en ¢ i | .
Word del PN y/o de término para la presentacion de observaciones, y esperar 1 dia. Referente Juridico Correo electronico
4. ¢Fue allegado el
documento y/o
informado el
término de
publicacion?
5. Responder el correo advirtiendo la falta de alguna de las condiciones s -
. . Referente juridico Correo electrénico
preguntadas y archivar la solicitud.
FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
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6. Publicar el proyecto de normatividad en la correspondiente ruta dentro de la pagina
web de la ANI, indicando el tiempo con el que cuenta el ciudadano para presentar
observaciones. Al culminar el tiempo indicado, se desactiva automaticamente el link

para presentar las observaciones en la pagina Web.

Referente juridico

Pagina web ANI

7. Enviar evidencia de la publicacion realizada en la pagina web de la ANI, al solicitante.

Referente Juridico

Correo electrdnico

8. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
001 Enero 09 de 2019 Creacion del procedimiento

9. APROBACION
Participo en la Elaboracién del Procedimiento
Nombre Cargo Fecha Firma
Gestor T1 - 07 Vicepresidencia
Elaborado Diana Carolina Chacdn Mendoza , I presi ! 11/09/2018
Juridica
< O
. . , Asesor contratista Vicepresidencia (
Revisado Lady Daiana Pabdn o 31/12/2018 D
Juridica Z
Aprobado Fernando Augusto Ramirez Laguado Vicepresidente Juridico 09/01/2019 d d"
Vo.Bo. SGC Nancy Paola Morales Castellanos Gestor-Calidad 09/01/2019
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