Documento firmado digitalmente

GTEC

REPUBLICA DE COLOMBIA
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Fecha: 01-03-2023

“ Por medio de la cual se reglamenta las comisiones y desplazamientos al interior y exterior del pais. ”
EL PRESIDENTE

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas en el numeral 2.2.5.5.23 del Decreto 1083
de 2015, los numerales 18 y 25 del articulo 11 del Decreto 4165 de 2011 modificado por el articulo 5° del
Decreto 746 de 2022 y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Ley 4165 de 3 de noviembre de 2011, se transformé la naturaleza juridica y la
denominacioén del Instituto Nacional de Concesiones por la de Agencia Nacional de Infraestructura, Agencia
Nacional Estatal de Naturaleza Especial, del sector descentralizado de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional,
con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, financiera y técnica, adscrita al
Ministerio de Transporte.

Que el objeto de la Agencia Nacional de Infraestructura segun lo previsto en el articulo 3° del Decreto 4165
de 2011 consiste en «(...) planear, coordinar, estructurar, contratar, ejecutar, administrar y evaluar proyectos
de concesiones y otras formas de Asociacion Publico Privada (APP), para el disefio, construccion,
mantenimiento, operacion, administracion y/o explotacion de la infraestructura publica de transporte en todos
sus modos y de los servicios conexos o relacionados y el desarrollo de proyectos de asociacién publico
privada para otro tipo de infraestructura publica cuando asi lo determine expresamente el Gobierno Nacional
respecto de infraestructuras semejantes a las enunciadas en este articulo, dentro del respecto a las normas
que regulan la distribucién de funciones y competencias y su asignacion.»

Que la Agencia Nacional de Infraestructura, en desarrollo de su misidon institucional, requiere que sus
funcionarios y/o contratistas de prestacion de servicios en cuyos contratos se haya pactado el pago de gastos
por desplazamiento, se trasladen con el propdsito de realizar actividades especificas en lugar diferente de su
sede habitual, requiriéndose la movilizacion por fuera del perimetro urbano de la ciudad de Bogota D.C.

Que el articulo 2.2.5.5.21 del Decreto 1083 de 2015, define la situacion administrativa de comision asi: «El
empleado se encuentra en comision cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende determinadas
actividades especiales en sede diferente a la habitual o desempefia otro empleo, previa autorizacion del jefe
del organismo. La comision puede otorgarse al interior del pais o al exterior.»

Que el inciso cuarto del articulo 2.2.5.5.23 del Decreto 1083 de 2015, dispone que «Toda comision de
estudios o de servicios fuera del pais, que se vaya a conferir a empleados de la Rama Ejecutiva del orden
nacional, con o sin cargo al erario publico, requerira de la previa autorizacioén del Director del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica. Las comisiones de estudio y de servicio al exterior de los
superintendentes, gerentes, directores, presidentes o rectores de entidades centralizadas y descentralizadas
de la rama ejecutiva del orden nacional, cuyo nombramiento sea de competencia del Presidente de la
Republica, seran conferidas por el ministro o director de departamento administrativo cabeza de sector.»
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Que mediante Resolucion 0079 del 15 de enero de 2019, modificada por la Resolucion 20224010003405 del
11 de marzo de 2022, se reglament6 el otorgamiento de las comisiones de servicio, el reconocimiento y pago
de viaticos a funcionarios, y los gastos de desplazamiento a contratistas con cargo al presupuesto de la
Agencia Nacional de Infraestructura.

Que a través de la Resolucion 20221000007275 de 3 de junio de 2022, se delegd en los Vicepresidentes de
la entidad, autorizar las comisiones de servicio al interior del pais de los funcionarios cuyas areas de
desempenfo correspondan a su Vicepresidencia.

Que en los numerales 19 y 20 del articulo 7 de la Resolucion 20221000007275, se delegé en el
Vicepresidente de Gestidon Corporativa, entre otras, la competencia para definir y gestionar las situaciones
administrativas de los servidores publicos y para otorgar el visto bueno a las comisiones al exterior.

Que el numeral 34 del articulo 7 de la citada resolucion, dispone que el Vicepresidente de Gestion
Corporativa se encuentra delegado para autorizar las comisiones de servicio de los Vicepresidentes de la
Agencia y del personal cuya area de desempefio corresponda a la Presidencia de la Entidad, asi como la de
emitir concepto favorable requerido para este mismo efecto, la ordenacién del gasto y la autorizaciéon de
pagos correspondientes a las comisiones de servicio de la entidad.

Que mediante Decreto 460 del 29 de marzo de 2022, el Gobierno Nacional fijé la escala de viaticos al interior
y al exterior del pais para los empleados publicos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del articulo 1° de la
Ley 42 de 1992.

Que por Directiva Presidencial 08 del 17 de septiembre de 2022, se impartieron medidas de austeridad
relacionadas con las comisiones y viaticos relacionadas con justificaciones y planeacién de estas.

Que con el fin de lograr la racionalizacion del gasto, actualizar la reglamentacion de las comisiones de
servicio y el reconocimiento y pago de viaticos a los funcionarios y gastos de desplazamiento a contratistas
con cargo al presupuesto de la Agencia Nacional de Infraestructura, conforme a las actuales directrices de
austeridad hacia un gasto publico eficiente contempladas en la Directiva Presidencial 08 del 17 de septiembre
de 2022, y armonizar las directrices en la materia, se hace necesario establecer los lineamientos internos
generales de la Agencia Nacional de Infraestructura para la gestion, aprobacién, reconocimiento y pago de
comisiones de servidores publicos y desplazamientos de contratistas de la Agencia Nacional de
Infraestructura al interior y al exterior del pais, y derogar las Resoluciones No. 0079 del 15 de enero de 2019
y 20224010003405 del 11 de marzo de 2022.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

CAPITULO |

GENERALIDADES APLICABLES A LAS COMISIONES Y AUTORIZACIONES DE DESPLAZAMIENTO AL
INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS

ARTICULO PRIMERO: OBJETO. Establecer los lineamientos generales para la gestién, aprobacion,
reconocimiento y pago de comisiones de servidores publicos y desplazamientos de contratistas de la Agencia
Nacional de Infraestructura al interior y al exterior del pais.

ARTICULO SEGUNDO: CAMPO DE APLICACION. Aplica para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios de la Agencia Nacional de Infraestructura.

ARTICULO TERCERO: COMISION DE SERVICIOS. El funcionario de la Agencia Nacional de Infraestructura
se encuentra en comisidon de servicio, cuando, por disposicion de su superior o del delegado, ejerce
temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la sede de la Entidad o atiende
transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo del que es titular, relacionadas con
el ramo al que pertenece la entidad.

ARTICULO CUARTO: SEDE DE TRABAJO. Se entiende como tal, el centro urbano o lugar geogréfico en el
cual se encuentra ubicada el area en que presta ordinariamente sus servicios el funcionario.
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ARTICULO QUINTO: SOLICITUD DE COMISION O AUTORIZACION DE DESPLAZAMIENTO. Todas las
solicitudes de comision o autorizacion de desplazamiento, deben atender a los intereses de la administracion,
estar basadas en estrictas necesidades del servicio o estar referidas al sector administrativo, guardar relacion
con los fines de la entidad o del sector, con las funciones propias del empleo u obligaciones contractuales, y
atender los principios de igualdad, moralidad, participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad,
coordinacion, eficacia, economia y celeridad en la gestidon publica, no podran conferirse comisiones o
autorizaciones de desplazamiento cuyos gastos sean sufragados por particulares que tengan interés directo o
indirecto en la gestion.

En todo caso, las solicitudes de comisién o autorizacion de gastos de desplazamiento deberan cumplir los
procedimientos que se encuentren vigentes.

PARAGRAFO 1. Conforme las directivas de Secretaria Juridica de Presidencia de la Republica, no se
autorizaran comisiones para atender invitaciones que formulen entidades de caracter privado, razén por la
cual, deberan adjuntarse los soportes que permitan determinar la naturaleza juridica de la entidad u
organizacion que convoca.

PARAGRAFO 2. En ninglin caso podra autorizarse el pago de viaticos o gastos de desplazamiento y/o gastos
de transporte, sin que medie el acto administrativo que confiera la comision o desplazamiento y ordene el
reconocimiento de los respectivos viaticos, gastos de desplazamiento o gastos de transporte.

PARAGRAFO 3: Para la validez y exigibilidad del pago de todo acto administrativo que ordene comisiones de
servicio se requerira previamente el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro
Presupuestal, para lo cual debera darse estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 71 del Decreto
111 de 1996, Estatuto Organico del Presupuesto General de la Nacion y demas normas que lo complementen
o modifiquen.

ARTICULO SEXTO: TRAMITE DE LA SOLICITUD DE COMISION Y DESPLAZAMIENTO AL INTERIOR DEL
PAIS. Todas las comisiones y autorizaciones de desplazamientos al interior del pais deberan tramitarse por la
plataforma ANIscopio como herramienta informatica establecida para la solicitud, aprobacion y liquidacion de
las mismas. La administracion y custodia de los soportes documentales de las solicitudes autorizadas, estara
a cargo del Grupo de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones conforme con las disposiciones
legales que rijan la materia.

ARTICULO SEPTIMO: TERMINO Y PRORROGA DE LAS COMISIONES O AUTORIZACIONES DE
DESPLAZAMIENTO. Las comisiones o autorizaciones de desplazamiento se conferiran por el término
estrictamente necesario para el cumplimiento de su objeto y se otorgaran hasta por el término de treinta (30)
dias habiles, prorrogables por razones del servicio y por una sola vez hasta por treinta (30) dias habiles mas.

Se denomina término de la comision al periodo de tiempo comprendido entre el dia en que el comisionado se
desplaza fuera de la ciudad, hasta el dia que regrese a ella.

PARAGRAFO 1. No se podran conceder comisiones de servicio o autorizaciones de desplazamiento de
caracter permanente.

PARAGRAFO 2. Si en el desarrollo de una comisién o desplazamiento se hace necesario efectuar una
prérroga para ampliarla, dicha modificacién debera ser gestionada en el mdédulo de ANlscopio antes de
finalizar la que se encuentre en curso.

ARTICULO OCTAVO: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE. Son los gastos de alojamiento, alimentacién y
transporte que se reconocen a los funcionarios, previo acto administrativo, cuando deban desempefiar sus
actividades en un lugar diferente de su sede habitual de trabajo. No se podra imputar por este concepto los
gastos correspondientes a la movilizacion dentro del perimetro urbano de cada ciudad.

PARAGRAFO. En el evento en que un contratista de la Agencia Nacional de Infraestructura deba desplazarse
para ejecutar labores propias del objeto contractual, se le pagaran sus gastos de alojamiento y manutencion y
los gastos de transporte, siempre y cuando en el contrato se haya pactado expresamente dicha posibilidad.

ARTICULO NOVENO: PROGRAMACION DE LAS COMISIONES Y SOLICITUDES DE DESPLAZAMIENTO.

Cada é&rea contard con un presupuesto asignado para viaticos, gastos de viaje y desplazamientos de
contratistas, asi mismo el lider del area velara por el seguimiento y control del saldo disponible; para su
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ejecucion, entregaran la programacion trimestral al Grupo Interno de Trabajo Administrativo y Financiero de la
Vicepresidencia de Gestion Corporativa.

PARAGRAFO 1. Cada area debera planear, por lo menos trimestralmente los viajes que sean necesarios
para verificar el avance de las obras o los proyectos que se deban visitar o los demas eventos que se deban
atender por fuera de la ciudad donde tengan su sede, especificando las fechas de los viajes requeridos
durante el correspondiente trimestre, con el objeto de optimizar el costo de los respectivos tiquetes, teniendo
en cuenta que siempre se viajara en clase econémica y procurando aprovechar los viajes a una zona
determinada, para visitar todos los proyectos o las obras que sea necesario recorrer o verificar en esa zona.

PARAGRAFO 2. Las solicitudes de comisién y gastos de desplazamiento deberan llegar a la bandeja de
entrada del equipo de viaticos de la Vicepresidencia de Gestion Corporativa por el médulo de viaticos de
ANlIscopio, como minimo cuatro (4) dias previos a la fecha de viaje. Las solicitudes extemporaneas deberan
ser autorizadas por la Coordinadora Administrativa y Financiera de la Vicepresidencia de Gestion Corporativa.

PARAGRAFO 3. El objeto de cada solicitud de comisién y desplazamiento debera contener la justificaciéon de
la necesidad de cada viaje y la razén por la cual no se utilizan los medios virtuales, asi como el nimero de
personas que viajaran, indicando la necesidad de su asistencia y el rol que cada una cumplira, procurando el
numero estrictamente necesario y cuyas funciones estén directamente relacionadas con el objeto de la
comision.

PARAGRAFO 4. El Grupo Interno de Trabajo Administrativo y Financiero no tramitara solicitudes a
funcionarios y o contratistas que tengan comisiones y o desplazamientos pendientes de legalizar.

ARTICULO DECIMO: AUTORIZACIONES. Segun lo establecido en la Resolucién 20221000007275 del 3 de
junio de 2022, corresponde a los Vicepresidentes de la entidad, autorizar las comisiones de servicio al interior
del pais de los funcionarios cuyas areas de desempeio correspondan a su Vicepresidencia. Por su parte,
corresponde al Vicepresidente de Gestion Corporativa autorizar las comisiones de servicio de los
Vicepresidentes y del personal cuya area de desempefio corresponda a la Presidencia de la Entidad, asi
como otorgar el visto bueno a las comisiones al exterior y la ordenacién del gasto y autorizacion de pagos
correspondiente a las comisiones de servicios de la entidad.

PARAGRAFO 1. Las comisiones del Presidente de la Agencia seran autorizadas por el Vicepresidente de
Gestion Corporativa y las del vicepresidente de Gestion Corporativa, seran autorizadas por el Presidente de
la Agencia.

PARAGRAFO 2. El Presidente de la Agencia, los Vicepresidentes, Jefes de Oficina, asi como el supervisor
del respectivo contrato, seran los responsables de verificar que los gastos de desplazamiento se encuentren
pactados contractualmente y que exista relacién directa entre el objeto de la solicitud de desplazamiento de
un contratista, con su objeto u obligaciones contractuales.

Para los viaticos y desplazamientos al interior del pais, se tomara como base de liquidacion para servidores
publicos, el 100% del valor del salario mensual, adoptando los valores del decreto anual expedido por el
Gobierno Nacional, en los siguientes porcentajes:

PORCENTAJE FUNCIONARIOS Y
ESCALA DE CONTRATISTAS
PONDERACION PERNOCTANDO PERl\lS(I)"::TAR
De $1.960.674 a $3.571.341 80% 50%
De $3.571.342 a $ 9.401.593 75% 45%
De $9.401.594 en adelante 70% 40%

Para el pago de desplazamientos de contratistas de la Entidad, se aplicaran los procedimientos y tablas de
liquidacion que la Agencia utilice para el reconocimiento y pago de viaticos y gastos de viaje a sus
funcionarios, teniendo en cuenta como base de liquidacidon los porcentajes descritos en el cuadro citado
anteriormente aplicados al valor mensual del contrato (antes de IVA cuando aplique), en todo caso para
efectos de reconocimiento de los gastos de desplazamiento, el monto maximo correspondera al tope de
honorarios de la tabla de honorarios vigente de la Agencia Nacional de Infraestructura.
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PARAGRAFO 3. La Agencia Nacional de Infraestructura actualizara los valores antes descritos, conforme con
los valores fijados en los decretos anuales que expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 4. No habra lugar al reconocimiento de viaticos cuando el destino de la comisién o
desplazamiento se encuentre a cincuenta (50) kildmetros o0 menos de la sede habitual de trabajo y no se
autorizara pernoctar. Se reconoceran los gastos de transporte cuando el funcionario no se desplace en
vehiculo oficial. Al conductor del vehiculo oficial se le reconoceran Unicamente los gastos de viaje para la
realizacion de la comisién o desplazamiento.

PARAGRAFO 5. Cuando los gastos de hospedaje, alimentacion y transporte sean asumidos por gobiernos
extranjeros u organismos internacionales, no habra lugar a reconocimiento alguno por estos conceptos. Si la
invitacibn contempla parcialmente los viaticos o gastos de desplazamiento, se reconoceran
proporcionalmente.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. TRANSPORTE TERRESTRE, FLUVIAL O MARITIMO Y OTROS GASTOS
DE VIAJE. Los gastos de transporte se reconoceran para el cubrimiento de peajes, combustible y otros
gastos derivados directamente del uso de los vehiculos de la entidad u oficiales; asi como gastos de
transporte terrestre intermunicipal, fluvial o maritimo reconocido a funcionarios o contratistas para la ejecucion
de un desplazamiento.

Los gastos de transporte se reconoceran con la presentacion de las facturas o recibos que acrediten la
efectiva prestacion del servicio, que en todo caso podra validarse con las tarifas vigentes del mercado y no
podra ser por valor superior al autorizado en la comision o autorizacidén de desplazamiento.

Cuando se soporten gastos de transporte por menor valor al inicialmente reconocido y haya habido lugar al
pago anticipado del mismo, el comisionado debera adelantar el tramite de devolucion definido en el
procedimiento vigente.

PARAGRAFO 1. No se reconoceran gastos de transporte para los desplazamientos realizados dentro del
perimetro urbano del lugar de trabajo.

PARAGRAFO 2. Se reconoceran gastos de transporte cuando el funcionario comisionado o contratista no se
desplace en vehiculo oficial.

PARAGRAFO 3. En cualquier caso, la justificacion y valor del requerimiento de recursos adicionales a los
viaticos deberan quedar consignados en la solicitud de la comision o desplazamiento.

PARAGRAFO 4. Sera responsabilidad del jefe Inmediato o supervisor, segln el caso, velar por la pertinencia
del gasto y el cumplimiento de las politicas de austeridad particularmente en lo que tiene que ver con la
utilizacion de transporte especial (expresos, taxis, etc.) cuando se tiene la posibilidad de hacer uso de
transporte publico de movilizacién masiva.

PARAGRAFO 5. Para efectuar el reembolso de los gastos de transporte, se debera anexar a la legalizacién
la(s) respectiva(s) factura(s) o documento equivalente que cumpla con la norma tributaria.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. TRANSPORTE AEREO. La expedicién de tiquetes aéreos se hara
Unicamente en tarifa econdmica. Solo se autorizaran tiquetes en tarifa diferente para aquellos
desplazamientos aéreos que superen las 8 horas de vuelo y cuya necesidad sea previamente justificada ante
el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica y autorizada por este.

Los tiquetes aéreos requeridos para las comisiones de los funcionarios y los desplazamientos de contratistas
de la Agencia Nacional de Infraestructura deberan solicitarse por medio del Grupo Interno de Trabajo
Administrativo y Financiero de la Vicepresidencia de Gestion Corporativa quienes tramitaran lo pertinente
ante la agencia de viajes correspondiente, lo anterior segun el procedimiento que se encuentre vigente.

No se autorizaran cambios que generen cargos adicionales, a excepciéon de aquellos que se originen en el
desarrollo del viaje, no predecibles en el momento de la solicitud, inherentes al objeto de la comisién y
deberan estar autorizados por el vicepresidente correspondiente, si la modificacién no obedece a dicha
situacion, la penalidad o cargo debe ser asumida por el pasajero.

En caso de que los tiquetes aéreos no se utilicen, el funcionario debera avisar tal circunstancia por correo
electrénico al Grupo Interno de Trabajo Administrativo y Financiero de la Vicepresidencia de Gestion
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Corporativa, como también registrar la cancelacion en el médulo de ANlscopio, justificando claramente el
motivo de la cancelacién y no uso de los tiquetes aéreos.

No se reconoceran gastos de traslado, cuando el funcionario haga parte de la comitiva que acomparie al
Presidente de la Republica y se transporte en el avién presidencial o en el medio de transporte que se
designe para transportar al sefior Presidente de la Republica.

CAPITULO Il

LEGALIZACION DE COMISIONES O AUTORIZACIONES DE DESPLAZAMIENTO, VIATICOS O GASTOS
DE DESPLAZAMIENTO Y/O DE TRANSPORTE

ARTICULO DECIMO TERCERO. Sin excepcién, todo servidor publico comisionado y contratista que haya
realizado un desplazamiento autorizado debera legalizar las comisiones o autorizaciones de desplazamiento
teniendo en cuenta el procedimiento vigente, en un plazo no mayor a los tres (3) dias habiles siguientes a la
finalizaciéon de la comision o desplazamiento que le haya sido conferido. Lo anterior, so pena de no poder
cargar en el aplicativo una nueva solicitud ademas de las posibles acciones disciplinarias a que haya lugar.

La legalizacién debera hacerse en los términos que contemplen los procedimientos vigentes.

ARTICULO DECIMO CUARTO. No se podra atender ni legalizar la comisién o desplazamiento que no hayan
sido autorizados ni conferidos en debida forma, previo al inicio de la misma(0), y por ende, no habra lugar a
reconocimiento de viaticos, gastos de desplazamiento y/o gastos de transporte en esos casos.

ARTICULO DECIMO QUINTO. En ningtin caso podra autorizarse comision de servicios o desplazamientos al
funcionario o contratista de la Agencia que tenga pendiente por legalizar una comisiéon o desplazamiento
anterior.

PARAGRAFO. De no mediar justificaciéon razonable para que el funcionario o contratista haya omitido
legalizar la comisién de servicios o desplazamiento en el plazo previsto contemplado para ello, se aplicaran
las medidas administrativas correspondientes, sin perjuicio de las disciplinarias a que haya lugar.

CAPITULO Il
DE LAS COMISIONES Y DESPLAZAMIENTOS AL EXTERIOR

ARTICULO DECIMO SEXTO. DE LA COMPETENCIA PARA OTORGAR COMISIONES. Las comisiones o
autorizaciones de desplazamiento al exterior del pais deberan ser autorizadas previamente por el Presidente
de la Agencia, previo visto bueno del Vicepresidente de Gestidon Corporativa de acuerdo con la delegacion y
procedimiento vigente. Asi mismo, toda comision de estudio y de servicios al exterior debera contar con la
autorizacion previa del Director del Departamento Administrativo de Presidencia de la Republica.

Para las comisiones al exterior del Presidente de la Agencia, se debera elevar la correspondiente solicitud de
comisién al exterior a la Secretaria General del Ministerio de Transporte de acuerdo con el procedimiento
establecido por la entidad o definido en el Sistema Integrado de Gestiéon. El Ministro de Transporte es el
funcionario competente para conferir las comisiones al exterior al Presidente de la Agencia Nacional de
Infraestructura.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. ESCALA DE VIATICOS O GASTOS DE DESPLAZAMIENTO. El valor de los
viaticos o gastos de desplazamiento y permanencia, ocasionados por comisiones de servicio 0 autorizacion
de gastos de desplazamiento al exterior, se liquidara conforme a la escala de viaticos contenida en el decreto
anual expedido por el Gobierno Nacional.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. El tramite de las autorizaciones para aceptar una invitacién de un organismo
internacional o comisiones al exterior del pais estara a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Talento
Humano, asi como la administraciéon y custodia de los respectivos soportes documentales atendiendo las
disposiciones que rijan la materia.

ARTICULO DECIMO NOVENO. DE LAS CONDICIONES DE LAS COMISIONES O DESPLAZAMIENTOS AL
EXTERIOR. Las comisiones al exterior seran otorgadas en los siguientes casos:
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a. Comisiones de Servicios:

1. Para tramitar o negociar asuntos que a juicio del Gobierno Nacional revistan especial interés para
el pais.
2. Para suscribir convenios o acuerdos con otros gobiernos u organismos internacionales.

b. Comisiones de Estudios:

El objeto debera guardar relacion con los fines de la entidad o con las funciones inherentes al cargo
que desempena el servidor publico.

c. Desplazamientos de Contratistas al Exterior

1. Para el caso de los contratistas, los desplazamientos al exterior deberan ser autorizados por el
Presidente de la Agencia Nacional de Infraestructura, previo visto bueno del Vicepresidente de
Gestion Corporativa, siempre y cuando el contrato lo permita, para tal efecto deberan remitir la
justificacion que identifique la necesidad del desplazamiento frente a la imposibilidad de que este
sea realizado por un funcionario de la Agencia.

2. El objeto del desplazamiento debera guardar estrecha relaciéon con las obligaciones contractuales
del contratista.

3. Los gastos de desplazamiento se cubriran con cargo al proyecto al cual estén asociados.

ARTICULO VIGESIMO. DEL TERMINO DE LA COMISION O DESPLAZAMIENTO. Las comisiones o
desplazamientos al exterior se conferiran por el termino estrictamente necesario para el cumplimiento de su
objeto, se podra conceder un dia de ida y otro de regreso, salvo en los casos en que quien autoriza la
comisidn, considere que estos no son suficientes para el desplazamiento al sitio en el cual deba cumplirse y
Su regreso al pais, en cuyo caso podra autorizar el termino minimo que considere necesario.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. DEL SUMINISTRO DE LOS PASAJES. A los funcionarios y contratistas
que se desplacen al exterior, se les podra suministrar pasajes aéreos, maritimos o terrestres solo en clase
econdmica siempre y cuando sean requeridos.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. DE LA COMISION DE ESTUDIOS. Se podra conferir comisién de
estudios en el exterior al funcionario que tenga por lo menos un (1) afio contindo de servicios en la entidad v,
ademas, cumpla con los siguientes requisitos:

1. Suscriba un convenio con la Agencia en virtud del cual se comprometa a prestarle sus servicios por el
doble de tiempo que dure la comision.

2. Constituya una podliza de garantia de cumplimiento expedida por una entidad bancaria o compafia de
seguros legalmente constituida y autorizada para funcionar en Colombia, por el termino sefialado en
el numeral anterior y un mes mas, en un porcentaje del cincuenta por ciento (50%) del valor total de
los gastos en que haya incurrido la entidad con ocasidon de la comision de estudios incluyendo los
sueldos que el funcionario pueda devengar durante el transcurso de su permanencia en el exterior.

PARAGRAFO 1: El plazo de la comisién de estudios no podra ser mayor de doce (12) meses, prorrogable por
un término igual hasta por dos (2) veces, siempre que se trate de obtener titulo académico y previa
comprobacion del buen rendimiento del comisionado, debidamente acreditada con los certificados del
respectivo Centro Académico.

Cuando se trate de obtener titulo académico de especializacion cientifica o médica la prérroga a que se
refiere el presente articulo podra otorgarse hasta por tres (3) veces, bajo las mismas condiciones
contempladas en el inciso anterior.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. DE LOS DERECHOS DEL COMISIONADO. El comisionado tendra
derecho a recibir su salario, pasajes aéreos, maritimos o terrestres en clase econdémica y cualquier otro
emolumento pactado con la entidad, con las limitaciones legales correspondientes.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. DE LAS PROHIBICIONES. No se podran autorizar comisiones sin el

cumplimiento total de los requisitos legales sefalados. El desconocimiento de esta prohibicion hara incurrir al
funcionario en falta disciplinaria dosificada segun las normas especiales correspondientes.
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RESOLUCION No. 20234010002365 “ Por medio de la cual se reglamenta las comisiones y
desplazamientos al interior y exterior del pais. ”

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. DE LOS INFORMES. Los funcionarios a quienes se le conceda comision al
exterior deberan presentar un informe detallado sobre las actividades desplegadas en el desarrollo de esta,
dentro de los tres (3) dias siguientes a su finalizacion ante el funcionario que la haya otorgado, con copia a la
Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano. El incumplimiento de este deber dara lugar a las medidas
administrativas o disciplinarias a que haya lugar.

CAPITULO IV
VIGENCIAS Y DEROGATORIAS

ARTICULO VIGESIMO SEXTO. La presente Resolucién rige a partir del primero (1°) de marzo de 2023 y
deroga la Resolucion 0079 del 15 de enero de 2019, 20224010003405 del 11 de marzo de 2022 y demas
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los 01-03-2023

WILLIAM FERNANDO CAMARGO TRIANA
Presidente

Proyecté: Aixa Viviana Sanchez/Contratista GIT Administrativo y Financiero
Verifico: Ana Beatriz Sagal Bricefio — contratista VGCOR
Aprob6:  Nelcy Jenith Maldonado Ballen/Coordinadora GIT Administrativo y Financiero

VoBo: ANA BEATRIZ SAGAL BRICENO, CLAUDIA HELENA ALVAREZ SANMIGUEL, GUSTAVO ADOLFO SALAZAR HERRAN (VICE),
NELCY JENITH MALDONADO BALLEN Coord GIT
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