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PARA: GINA ASTRID SALAZAR LANDINEZ
Vicepresidenta Administrativa y Financiera

Bogota D.C

LINA QUIROGA VERGARA
Vicepresidenta Juridica

DE: DIANA CECILIA CARDONA RESTREPO
Jefe Oficina de Control Interno (E)

ASUNTO: Informe de seguimiento al plan de mejoramiento archivistico (PIL 40)
Respetada Dra. Gina

Comedidamente me permito remitir para su consideracién el informe de auditoria
“seguimiento al plan de mejoramiento archivistico (PIL 40)”, dando cumplimiento al plan de

informes de Ley que viene desarrollando |a oficina de control interno.

A continuacion se anexa un cuadro, concluyendo lo evidenciado en la evaluacién realizada:

‘Informe de seguimiento al
plan de mejoramiento 2* 8* 0
archivistico (PIL 40}

*Estas no conformidades, recomendaciones y observaciones se denotan en el capitulo 7 del informe que se
anexa a la presente comunicacion.

Con fundamento en lo anterior, nos dirigimos a esa dependencia, en los términos del literal
g., articulo 4; los literales h, j, y k del articulo 12 y el articulo 14 de la Ley 87 de 1993, y de
los Decretos 4165/11 y 1745/11, solicitando atentamente se sirva enviar el plan de mejora
sobre el contenido de las no conformidades contenidas en el documento adjunto en
consideracion a la necesaria documentacion de respuesta a través de la adopcidn de las
medidas correctivas o preventivas procedentes o de la oportuna aclaracién de las
circunstancias de hecho a que haya lugar.
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Para contestar cite:
Radicado ANI No.: *RAD_S*
ttRAD—Si*
Fecha: *F_RAD_S*

En atencion al caracter probatorio del informe proferido y del cumplimiento periédico de
seguimiento al contenido de lo comunicado mediante el presente, el termino recomendado

para la emision de respuesta es de treinta (30) dias contados a partir de la radicacidn (Art.
14 CPACA)}.

Con un muy cordial saludo,

@OKJE{QIQHC{KRDO A RESTREPO

Jefe Oficina de Control Interno (E)

C.C.: Natalla Fernanda Enrlquez Ruana - G.I.T. de Talento Humana.
Carmen Janneth Rodriguez Mora = G.1.T. archivo

Proyectd: Yuly Andrea Ujueta Castlllo — Contratista Oficina de Control Internc
Anexo: 8 {olios

Nro Borrador:mqmmbm
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1. OBIETIVOS

Evaluar y verificar el cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico y la
normatividad asociada que se encuentre vigente para su ejecucidn, en la Agencia Nacional
de Infraestructura- ANI.

2. ALCANCE

Esta auditoria realizo la evaluacidon y seguimiento correspondiente al cumplimiento de las
actividades relacionadas al plan de mejoramiento archivistico de la ANI, en el periodo
comprendido entre el 1 de enero y el 30 de noviembre de 2017.

3. METODOLOGIA

La metodologia empleada por la Oficina de Control Interno, es la usualmente
implementada para la elaboracién de este tipo de informes de acuerdo a los
procedimientos, formatos y alcances dispuestos para tal fin. En este sentido, la Agencia
Nacional de Infraestructura cuenta dentro del sistema integrado de gestion con el
procedimiento de auditoria (EVCI-P-002) dentro del programa de Evaluacién y Control
Institucional.

Para el presente informe se consideraron los siguientes criterios:
Revisién de registros v documentos: Se consultaron los siguientes documentos para

generar una [ista de chequeo, la cual fue aplicada en la entrevista de esta auditoria. A
continuacion se relacionan los documentos de consulta:

* Plan de mejoramiento archivistico correspondiente al numero de radicado
20124090112571 de fecha 12 de septiembre de 2012.

* Manual de conservacion preventiva de documentos de archivo (GADF-M-003).

®* Manual para la organizacion de los archivos de gestion (GADF-M-005).

®"  Procedimiento interno de archivo (GADF-P-002).

Entrevistas: Se realizd entrevista el dia 18 de diciembre del presente afio con la
funcionaria encargada del drea de archivo, Carmen Janneth Rodriguez Mora, con el fin de
evidenciar el cumplimiento y los avances obtenidos en las actividades correspondientes al
plan de mejoramiento archivistico de la Agencia Nacional de Infraestructura.

De igual manera, se verificd el cumplimiento de ley 594 del 2000, los manuales {(GADF-M-
003 y GADF-M-005) y el procedimientos interno [(GADF-P-002) asociados a la gestién
archivistica de la entidad.

Informe Auditoria PIL 40 Oficina Control Interno Diciembre de 2017
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Andlisis y_conclusiones: Como resultado de los anteriores puntos se generaron
recomendaciones y no conformidades. Esta informacion se ampliaré en el capitulo 7 del
presente informe.

4. MARCO NORMATIVO

v Ley 87 de 1993, “por lu cual se establecen normas para el efercicio def control interno
en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.”

v' Decreto 648 de 2017, “por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
reglamentario tinico del sector de la funcién publica.”

v Decreto 1499 de 2017, “por medio del cual se modifica el decreto 1083 de 2015,
Decreto unico reglamentario del sector funcién publica, en lo relacionado con el
sistema de gestion establecido en el articulo 133 de la ley 1753 de 2015.”

v" Lley 594 de julio 14 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones y sus acuerdos reglamentarios.”

v" Decreto Nacional 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Titulo V de lo Ley 594 de
2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado.”

v Decreto 2578 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se
establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto nimero 4124 de 2004 y se
dictan otras disposiciones relativas a la administracidn de los archivos del Estado.”

v" Decreto 106 de 2015, “ Por el cual se reglamenta el Titulo Vil de la Ley 594 de 2000 en
materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a
fos documentos de cardcter privado declarados de interés cuitural; y se dictan otras
disposiciones”.

v Acuerdos del Archivo General de la Nacién.

5. VERIFICACION DE ANTECEDENTES

5.1 Plan de Mejoramiento Institucional - PMI: Al realizar el seguimiento al plan de
mejoramiento institucional vigente, se evidencid que no hay hallazgos relacionados con el
incumplimiento a las actividades del plan de mejoramiento archivistico y gestion
archivistica en la Agencia Nacional de Infraestructura- ANI.

Informe Auditoria PIL 40 Oficina Control Interno Diciembre de 2017
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5.2 Plan de Mejoramiento por Procesos — PMP: Al realizar el seguimiento al plan de
mejoramiento por procesos vigente, formato EVCI-F-004, no se encontraron no
conformidades asociadas con el incumplimiento a las actividades del plan de
mejoramiento archivistico y gestion archivistica en la Agencia Nacional de Infraestructura-
ANI.

6. DESARROLLO DEL INFORME

Para el desarrolio de este informe, se aplicé una lista de chequeo para verificar el
cumplimiento y avance del plan de mejoramiento archivistico, de igual manera se verifico
el cumplimiento de la normatividad asociada a la gestidon de archivo. De acuerdo a lo
anterior, se observd lo siguiente:

6.1 Seguimiento al plan de mejoramiento archivistico

De acuerdo al Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA - que generd el Archivo General
de la Nacional - AGN - para la entidad (INCO), suministrado por el drea de archivo a través
de correo electrénico, se encontrd que este plan tiene catorce (14) actividades
relacionadas, las cuales son objeto de revision por esta auditoria. Para confirmar los
avances y el estado de dicho plan se realizo una entrevista con la funcionaria encargada
del drea de archivo, Carmen Janneth Rodriguez Mora, el pasado 18 de diciembre de 2017,
donde se aplica la lista de chequeo y se encuentran los siguientes avances en la entidad:

- Actividad-asociada al PMA | Cumplis | - No. L
T e e sy  eumplid f s = : s
El INCO contaba con una persona de
planta para desarrollar funciones
archivisticas. La ANl ha asignado
X cinco (5) funcionarios de planta y
quince (15) contratistas que
desarrollan actividades relacionadas
con |a gestion de archivo.

La ANI cuenta con el Manual para la
organizacién de los archivos de
gestién. Su Ultima versién fue en el

Elaborar propuesta para la
asignaciéon de funcionarios que
atiendan las funciones archivisticas
de ia entidad.

L .. afio 2015.
Actualizaciéon del  minimanual.
R e s . En este manual se estipula la
Incluir las prohibiciones y unidades . ‘e
. 1 X clasificacion documental,
de almacenamiento a utilizar en . L
. aimacenamiento y  ordenacién,
cada uno de los ciclos. o . e
foliacion, identificacion,
conservacién, transferencias
documentales, entrega de

documentos por retiro o traslado,

Informe Auditoria PIL 40 Oficina Control Interno Diciembre de 2017 5, @il
Pagina 5 @




" —
a NI .AGENCIA NACIONAL I?E INF.RAESTRUCTUR.A F YODOSPORUN
e Seguimiento al plan de mejoramiento archivistico e NUEVOPAIS
Infracainictura M 12 EQUIDAD DuCAtiDm

- Actividad asociada al PMA -

| cumplié

o
" cumplié

. Avances®

consulta y préstamo, eliminacién
documental, inventario documental,
elementos a utilizar en los archivos,
prohibiciones, control de cambios y
aprobacion,

Ajustar los procedimientos
existentes conforme al PGD.

La entidad cuenta con un
procedimiento de archivo, el cual
registra su ultima actualizacién en el
mes de agosto de 2015.

Actualizacion de |a TRD. {50%)

Debido al cambio de la estructura de
la entidad (INCO-ANI), se debid
realizar el cambio de las Tablas de
Retencién Documental - TRD -, para
ello se presenté al comité MIPG la
actualizacién de las TRD de la ANI.
Esta aprobacion se encuentra en el
acta N° 26 del 10 de marzo de 2016.

la TRD se encuentra sujeta a la
aprobacién del AGN. Sin embargo, el
area de archivo recibe transferencias
documentales aplicando la TRD que
se encuentra vigente a la fecha.

Elaborar Instructivo de aplicacién
de TRD.

El manual de organizacion de
archivos de gestion (GADF-M-005),
estipula la clasificacién documental a
través de las TRD.

Verificacién y seguimiento a la
aplicacién de TRD.

El drea de archivo realiza a diario la
verificacidn y seguimiento a Ila
aplicacion de la TRD,

Preparacion de la documentacién
a transferir con levantamiento del
FUID {Formato unico de inventario
documental).

La entidad cuenta con un formato
Unico de inventario documental, que
diligencia cada area de la entidad y
realiza la entrega de su archivo de
gestién al drea de archivo. (GADF-F-
018)

Ejecucién  del
transferencia.

programa de

Para realizar la ejecucidn del
programa de transferencia, se dehe
generar la aprobacion de la TRD por
parte del AGN. Durante el afio 2017,
no se ha logrado realizar esta
actividad.

Informe Auditoria PIL 40
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ctividad asociadaal PMA . | Cumplié

CiNo o |
ceomplio | o T i
Se han logrado incluir las politicas de
manejo y  conservacion  de
documentos electrénicos en el
manual de organizacién de archivos
de gestion (GADF-M-005), sin
Definir en el comité de archivo la embargo, se encuentra pendiente
politica para el manejo vy definir el procedimiento frente a las
conservacién de los documentos firmas digitales y generar una tercera
en medios electronicos. (80%) copia de seguridad, lo cual cumpliria
con las buenas practicas
recomendadas por el AGN. Solo se
ha logrado hasta el momento la
duplicidad de la informacidn de
archivo pero falta una tercera.

Se han logrado obtener conceptos
del AGN, con el fin de mejorar el
manejo de los documentos.

Por otra parte, se han generado
durante el afio 2017, ochenta y dos
{82) visitas a las concesiones con el
X fin de asesorar, hacer seguimiento y
verificar el proceso de organizacion
de archivos.

Hacer una aproximacién al AGN
para solicitar asesoria en el manejo
de los documentos recibidos de
estas entidades.

Lo anterior, fortalece la recepcién
éptima de la documentacidn
asociada a los proyectos que lidera la
ANI,

La entidad generé un diagndstico
que permitid Ja elaboracion del Plan
de Gestion Documental — PGD vy el
Cronograma de actividades
asociadas a la gestion documental.

Elaboracion de un diagnéstico

. X Esta informacidn se encuentra
integral.

publicada en la pdgina web de la
entidad, disponible en el siguiente
vinculo;

http://www.ani.gov.co/planes-
politicas/politicas-gestion-
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" Actividad asociada al PMA - | Cumplié’|

T
cumplio |

decumental/programa-de-gestion-
documental

Elaboracion del programa de
conservaciéon  preventiva  que

. . X
incluya el plan de emergencias y el
procedimiento de limpieza,

Aplicacidn del programa de
conservacién preventiva en X

limpieza, mantenimiento v
fumigacion.

La entidad cuenta con el manual de
conservacién preventiva de
documentos de archivo de la ANI
(GADF-MQ03),

Alli se pueden encontrar: el
procedimiento de limpieza y el plan
de emergencias para [a gestion de
archivo.

Registrar 1a necesidad de reforzar
la seguridad con alarmas vy
sefializacion de los espacios en el X
anteproyecto de presupuesto de N

2011.

Para el proximo aiio se tiene
programado realizar la compra de
mas espacio en la nube para el
archivo digital.

Por otra parte, para el drea de
archivo no puede acceder a los
videos de las camaras de seguridad
en las instalaciones de la bodega de
archivo ubicada en el barrio
Fontibén. Tampoco 50N
suministrados estos videos por parte
del drea de servicios generales.

Con respecto al Glitimo PMA, entregado por el AGN, esta auditoria observd lo siguiente:

a. Se ha aumentado el personal del drea de archivo para asegurar el seguimiento y
gestion del archivo en la ANI. Prueba de ello, es la asignacion de facilitadores a los
procesos como por ejemplo a la Vicepresidencia de gestion contractual.

b. La entidad cuenta con un manual para la organizacidn de archivos de gestion
(GADF-M-005), pero también ha generado el manual de conservacidén preventiva
de documentos de archivo de 1a ANI {(GADF-M-003) y un procedimiento interno de
archivo (GADF-P-002). Lo anterior, da cuenta de los avances que la entidad ha
realizado en materia de gestion documental. Sin embargo, esta auditoria
recomienda que estos documentos deben ser socializados para el buen uso del

archivo en las dreas de la entidad.

Informe Auditoria PIL 40 Oficina Control Interno
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Debido a la transicidn del INCO a la ANI, es importante realizar la actualizacién del
procedimiento de archivo. Tener en cuenta si se debe modificar la hormatividad
asociada, debido a las directrices realizadas por el AGN.

Se recomienda realizar las gestiones pertinentes ante el AGN, para lograr la
aprobacién de la TRD de la ANJ, con el fin de evitar un deshordamiento o pérdidas
de documentos en las areas de |a entidad.

Con el fin de dar cumplimiento al acuerdo 048 de 2000 del Archivo General de la
Nacién, donde se reglamenta la conservacion preventiva y restauracion
documental, es importante que la entidad garantice los elementos de limpieza
idoneos y cumplir el procedimiento para efectuar la limpieza de las estanterias. Lo
anterior, debido a que no se estd suministrando el alcohol para la limpieza de
estanterias y de archivo por parte del drea de servicios generales.

La entidad cuenta con cdmaras de seguridad en el archivo para prevenir posibles
situaciones de emergencia y/o para garantizar la custodia del archivo. Es
importante que el area de archivo cuente con el acceso a las cdmaras de seguridad
o los videos sean suministrados oportunamente a dicha drea. Consecuente con lo
anterior, se recomienda garantizar el acceso a estas herramientas preventivas y
efectivas de una manera adecuada y en tiempo como el fin de tomar las acciones
pertinentes en el momento que sea necesario.

Esta auditoria evidencid el cumplimiento del Plan de Mejoramiento Archivistico —
PMA -, y observd avances en materia de personal, herramientas de control para la
conservacion preventiva de documentos de archivo, plan de emergencias,
actualizaciones en los procedimientos de archivo y tablas de retencién
documental. .

h. Se recomienda generar capacitaciones relacionadas con el plan de emergencias de

archivo. Es importante que los funcionarios conozcan cémo se utilizan los
diferentes tipos de extintores en una emergencia, identificacion de los mismos y
sus diferencias.

6.2 Cumplimiento de la normatividad vigente asociada a la Ley general de archivo

Con el fin de confirmar el cumplimiento de [as normas asociadas a la gestién de archivo en

la ANI,

esta auditoria generdé una lista de chequeo que se aplicd en la entrevista

mencionada en el capitulo 3, donde se observg lo siguiente:

Informe Auditoria PiL 40 Oficina Control Interno Diciembre de 2017
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Ley 594 de 2000 art. 6: De los
planes y programas.

ila entidad como planea,
programa y desarrolla las acciones
asociadas a la asistencia técnica,
control, seguimiento ¥
coordinacién?

El &drea de archivo realiza Ia
asistencia técnica a través de
capacitaciones en las dreas de la
entidad. Sin embargo; no se ha
logrado capacitar a las dreas de
control interno y vicepresidencia
administrativa y financiera.

Esta auditoria solicitd el registro de
asistencia de las capacitaciones
realizadas durante el afio 2017, para
las vicepresidencias de gestién
contractual y estructuracion y la
oficina de comunicaciones, la cual
fue suministrada a través de correo
electrénico el pasado 19 de
diciembre de 2017.

Ley 594 de 2000 art. 6 literal c: De
los planes y programas.

iCual es el porcentaje de ejecucion
de los planes y programas?

Se cuenta con el plan de accién
2017, donde’ se encuentran
estipuladas las acciones
relacionadas para ejecutar durante
el afio 2017,

Esta informacidn fue suministrada a
través de correo electréonico el 20
de diciembre del presente afio.

Se recomienda revisar el
cumplimiento de las actividades
asociadas a:

e El procedimiento interno
correspondiente a la
destruccion segura y adecuada
de los documentos fisicos y

electrénicos. Este
procedimiento aln no se
encuentra aprobado ni

disponible para los funcionarios
de |a entidad.

e Aplicar la tabla de retencidn
documental. No se han
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realizado los  seguimientos
pertinentes debido a que se
encuentra pendiente la
aprobacién del ARG.

Ley 594 de 2000 art. 13:
Instalaciones para los archivos.

éila entidad como garantiza los
espacios y las instalaciones para el
correcto funcionamiento de sus
archivos?

La entidad cuenta con un
outsourcing, que maneja el
bodegaje del archivo de la entidad
en el barrio Alamos, dispone de

1 siete (7) estanterias de archivo en

las instalaciones de la entidad y un
convenio con INVIAS, para el
bodegaje del archivo en Fontibon.

Ley 594 de 2000 art. 15:
Administracién de archivos.

¢Durante el afio 2017, se han
recibido los documentos y archivos
debidamente inventariados de los
funcionarios desvinculados de la
entidad?

De las personas que se retiraron de
la entidad esta auditoria solicitd la
entrega del inventario documental
de la funcionaria Andrea Vera, la
cual se encuentra desvinculada de
la entidad en |a actualidad.

Este inventario no fue entregado al
drea de archivo,

Sin embargo, se observé que el drea
de archivo envio un memorando
interno {2017-409-017611-3 del 12
de diciembre de 2017), a Ia
coordinacion del grupo interno
disciplinario, informando el
incumplimiento de la entrega del
inventarios de los documentos y
archivo en el momento de Ia
desvinculaciéon. Por lo anterior se
evidencid la debida diligencia del
drea de archivo frente a esta
situacién.
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Lley 594 de 2000 art. 18:
Capacitacién para los funcionarios.

¢Qué capacitaciones se han
realizado durante el afic 2017,
para los funcionarios de archivo?

El drea de archivo ha solicitado
capacitacién para el personal de
planta como se evidencid en los
memorandos internos radicados
bajo los ndmeros 20174090070453
y 20174090128493,

Sin embargo, esta solicitud no fue
atendida por talento humano. Por
lo anterior no se han realizado las
capacitaciones a los funcionarios de
archivo pertinentes.

Decreto Nacional 2609 de 2012
art. 10: Programas de gestidn
documental.

ila entidad generd para el afio
2017 el programa de pgestidn
documental?

El programa de gestion documental
se encuentra publicado en la pagina
web de la entidad en el siguiente
vinculo:

http://www.ani.gov.co/planes-
politicas/politicas-gestion-
documental/programa-de-gestion-
documental

Decreto Nacional 2609 de 2012
art. 11: aprobacion del programa.

iCémo fue la aprobacién del
programa de gestién documental?

Este programa fue presentado al
comité MIPG y de igual manera fue
aprobada.

Esta auditoria solito la evidencia
correspondiente a |a aprobacion del
programa de gestién documental,
pero no fue suministrada esta
informacién durante la auditoria.

Por otra parte, se evidencidé en el
acta # 35 del comité MIPG realizado
de manera virtual el 21 de marzo de
2017, la aprobacidn de las
modificaciones que se deben
realizar al cronograma del PGD.

Pégina 12
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Decreto Nacional 2609 de 2012
art. 28: Requisitos para Ila
dispenibilidad de los documentos
electrdnicos de archivo,

éExiste un procedimiento internc
para el tratamiento de archivos
electronicos?

El procedimiento se realiza a través

del aplicativo Orfeo y la informacién
gue se encuentra asociada a los
CDs, estd disponible en el aplicativo.

La informacidon de las USB, deben
ser migradas y se puede acceder a
esta informacién a través de una
solicitud al drea de archivo.

Se observd que la entidad no cuenta
con un procedimiento asociade al
tratamiento de archivos
electrdnicos, sin embargo, en el
manual de conservacién preventiva
de documentos de archivo {GADF-
M-003), se encuentra un capitulo
asociado a la conservacién de
documentos en medios
electronicos,

Decreto Nacional 2609 de 2012
art. 28: Requisitos para la
disponibilidad de los documentos
electrénicos de archivo.

éHay una TRD para los archivos
electrénicos?

TRD para archivos fisicos es la
misma que debe aplicar en los
archivos electrénicos.

http://www.ani.gov.cofplahes-
politicas/politicas-gestion-
documental/tablas-de-retencion-
documental

Cumplimiento del acuerdo del
AGN 39 de 2002: Aplicacion de las
TRO.

éla unidad de archivo genera
capacitaciones a todos los
servidores publicos de la entidad,
para la aplicacidén de la TRD?

A través de la herramienta UNIANI,
se han generado capacitaciones del
aplicativo ORFEQ y de archivo para
los funcionarios de la entidad.

Estas capacitaciones se realizan de
manera virtual,

Informe Auditoria PIL 40 Oficina Control Interno
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Cumplimiento del acuerdo de!
AGN 39 de 2002: Aplicacién de las
TRD,

diDurante el afio 2017, se ha
realizado la eliminacion  de
documentos?

Durante e] afio 2017, no se ha
realizadoe la  eliminacién de
documentos.

Sin embargo, se ha generado un
procedimiento para la destruccion
fisica de documentos, el cual se
encuentra pendiente de aprobacidn
y publicacion en el sistema de
gestidn de calidad,

Por otra parte, se realizd la compra
de dos trituradoras industriales de
papel, las cuales se deberdn usar
con el procedimiento previamente
aprobado.

Cumplimiento del acuerdo del
AGN 39 de 2002: Seguimiento y
actualizacion de las TRD.

éLa unidad de archivo generd para
el afio 2017, el cronograma de
seguimiento para la verificacién
de la TRD en la dependencias?

No se realizd el cronograma de
seguimiento para la aplicacién de
las TRD, debido a que se encuentra
en proceso de convalidacién por
parte del AGN.

Ley 554 de 2000 art. 26: Inventario
documental.

éila entidad cuenta con un
inventario documental?

El inventario documental se
encuentra publicado en la pagina
web de la entidad en el siguiente
vinculo:
http://www.ani.pov.co/servicios-
de-informacion-al-
ciudadano/inventario-de-
informacion

Una vez aplicada esta lista de chequeo, se evidencié el incumplimiento de dos requisitos
de la ley 594 de 2000 y se generaron recomendaciones para fortalecer su cumplimiento;
esta informacidn se podra observar en el siguiente capitulo.
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7 NO CONFORMIDADES Y RECOMENDACIONES

7.1. NO CONFORMIDADES

7.1.1 Se observd el incumplimiento de la entrega de los inventarios asociados a los
archivos y documentos correspondientes a los funcionarios desvinculados de la entidad.
Por lo anterior, se evidencio que la entidad no cumple con el articulo 15 de la Ley 594 de

2000.

Esta no conformidad debe ser atendida por la vicepresidencia juridica y

vicepresidencia administrativa y financiera.

7.1.2 No se observo la realizacion de capacitaciones dirigida a los funcionarios de archivo
durante el aiio 2017. Por lo anterior, se evidencié el incumplimiento del articulo 18 de la
Ley 594 de 2000.

7.2 RECOMENDACIONES

7.2.1

722

7.2.3

724

7.25

7.2.6

7.2.7

Se recomienda generar un procedimiento interno para el tratamiento de
documentos en medio electronico. Incluir lo que se encuentra en el manual de
conservacion preventiva de documentos de archivo (GADF-M-003).

Se recomienda fortalecer las capacitaciones asociadas a la tabla de retencidn
documental en las 4reas de la entidad.

Una vez sea aprobada la TRD de la entidad por parte del AGN, debe ser divulgada y
socializada a Jos funcionarios. Se recomienda generar una campafia de
socializacién con la oficina de comunicaciones.

Se recomienda generar el cronograma de seguimiento para la verificacion de la
TRD para el afio 2018, asi no se logre la aprobacion de la nueva TRD por parte del -
AGN, Es importante recordar que la entidad debe usar lo que se encuentra
aprobado y disponible en cumplimiento de la normatividad vigente.

Esta auditoria recomienda socializar en la entidad los manuales y procedimientos
asociados a la gestion de archivo.

Se recomienda realizar las gestiones pertinentes ante el AGN, para lograr la.
aprobacion de la TRD de la ANI, con el fin de evitar un desbordamiento o pérdidas
de documentos en las dreas de la entidad.

Se recomienda generar capacitaciones relacionadas con el plan de emergencias de
archivo. Es importante que los funcionarios conozcan cémo se utilizan los

Informe Auditoria PIL 40 Oficina Control Interno Diciembre de 2017
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diferentes tipos de extintores en una emergencia, identificacién de los mismos y
sus diferencias.

7.2.8 Se recomienda al area de archivo, contar con una carpeta ya sea fisica o
electrénica, que contenga las actas donde se aprueba el programa de gestién
documental -PGD-, las modificaciones del cronograma vy demds autorizaciones
que el comité MIPG suministre para el debido funcionamiento del area.

Con un muy cordial saludo,

MECII@A“CARDONA RESTREPO

Jefe oficina de control interno (E).

@Proyecté: Yuly Andrea Ujueta Castille - Contratistas Oficina de Contral Interno
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