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MEMORANDO
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PARA: GUSTAVO ADOLFO SALAZAR HERRAN

Vicepresidente de Gestion Corporativa

NELCY YENITH MALDONADO BELTRAN

Coordinadora GIT Administrativa y Financiera

DE: GLORIA MARGOTH CABRERA RUBIO

ASUNTO: Resultado Arqueo Cajas Menores de Servicios Generales y de
Viaticos y Gastos de Viaje

Apreciados doctores:

La Oficina de Control Interno en el mes de septiembre de la presente vigencia,
realizd arqueo a las Cajas Menores de Servicios Generales y de Viaticos vy
Gastos de Viaje, constituidas mediante Resoluciones Nos. 20234010001215 del
01/02/2023 y 20234010001205 del 01/02/2023 de la Agencia Nacional de
Infraestructura — ANI, arqueo realizado el 14 de septiembre de 2023 en virtud
de los dispuesto en el Articulo 12° del Decreto No. 2768 de 2012 “Por el cual
se regula la constitucidén y funcionamiento de las cajas menores”.

El resultado del arqueo se adjunta a esta comunicacion, en el que se detallan
las observaciones y recomendaciones para el manejo y control de los recursos
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destinados a cada una de las cajas menores constituidas en la ANI para la
vigencia 2023.

Cordialmente,

GLORIA MARGOTH CABRERA RUBIO
Jeje Oficina de Control Interno

Anexos: Dos (2) Folios

cc: 1) NELCY JENITH MALDONADO BALLEN Coord GIT GIT Administrativa y Financiera BOGOTA D.C. -2) EMIRO SILVA FLOREZ
GIT Administrativa y Financiera BOGOTA D.C. -3) LAURA MARCELA CORTES ROMERO GIT Administrativa y Financiera BOGOTA
D.C. -4) FANNY MARGARITA FLOREZ REYES GIT Administrativa y Financiera BOGOTA D.C.

Proyectd: Yuber Alexander Pefia Cardenas - Auditor Oficina de Control Interno

VoBo: GLORIA MARGOTH CABRERA RUBIO (JEFE)
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGO: GADF

PROCESO

ON ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

VERSION: 001

FORMATO

ARQUEQ CAJA MENOR

FECHA: 28/06/2019

Fecha arqueo:

14/08/2023

\Hcra arqueo: 11:00 am hastala 1:30 pm

Resolucidn constitucidn caja menar:

Resolucidn 20234010001205 del 1 de febrero de 2023 "Par la cual se constituye la Caja Menor de Vidticos y gastas de viaje de la
Agencia Nacional de Infraestructura para la vigencia fiscal de 2023

Respansable de Iz caja menor:

Emiro Silva Florez

Cargo: Experto G3 06 con funciones de Servicios Generales

Dependencia: VGCOR - Servicios Generales

Poliza de Seguros:

4000021

Aseguradora: HDI Seguros con vigencia hasta el 31/12/2023

Cuantia caja menaor: 18.400.000,00 |Ordenador del Gasto: GUSTAVO ADOLFO SALAZAR HERRAN
Cuenta corriente No. 18888214379 BANCOLOMBIA
DETALLE DEL ARQUEO
EFECTIVO:
DENOMINACION CANTIDAD VALOR
Billetes de 5100.000
Biilletes de $ 50.000 50.000 =
Billetes de $20.000 20.000
Billetes de $10.000 10.000 =z
Billetes de § 5.000 5.000 =
Billetes de S 2.000 2.000 £
Billetes de $ 1.000 1.000 =
Monedas de $1.000 ( ), $500( ), $200( ), $100(5) $50(1) +63 -
Total Efectivo =
Saldo cuenta corriente 15.226.366,40
VALORES PENDIENTES POR LEGALIZAR:
CONCEPTO No.DOCUMENTO VALOR
Productos de Hornos de Cogue; Productos de Refinacién de Petrdleo. [A-02-02-01-003-003 ]
Algjamiento; Servicios de Suministros de Comidas y Bebidas A-02-02-02-006-003 -
Servicios de Apoyao al Transporte A-02-02-02-006-007 =
Vidticos de los Funcionarios en Comisidn A-02-02-02-010 =
Tatal sin legalizar | -
'VALORES REGISTRADOS EN SIIF
CONCEPTO (REEMBOLSO) EN TRAMITE VALOR
Praductos de Harnos de Coque; Productos de Refinacion de Petrdleo. |A-02-02-01-003-003 -
Algjamiento; Servicios de Suministros de Camidas y Bebidas A-02-02-02-006-003 1.985.726,69
Servicios de Apoyo al Transporte A-02-02-02-006-007 | 470.236,39
Vidticas de los Funcionarios en Comisidn A-02-02-02-010 I 241.628,42
Reintegras 815.340,00

Total registrado 3.516.932,10

RETENCIONES EN LA FUENTE, RET IVA. RET ICA Retenciones pendientes por legalizar 351.619,00

Retenciones correspondientes al reembolso relacionados

TOTAL RETENCIONES EN LA FUENTE, RET IVA. RET ICA 351.6159,00

TOTAL CAJA MENOR 18.391.679,50

RESULTADO ARQUEO

OBSERVACIONES:

Resultado del arqueo se observd diferencia como faltante de ocho mil trecientos veinte pesos con cincuenta centavos M/Cte ($8.320,50), segin el funcionario encargado corresponde a 58.437,00 por:
1) $1.347,08 iva automatico y 2) $7.083,91 que fueron cobrados por el banco en el mes de febrero de 2023, estos valores no se debieron descontar por el banco, por lo tanto, se solicité al banco el
reintegro de dichos valores, mediante comunicacién del 8 de septiembre de 2023 Bancolombia informd que se procede a realizar el reintegro de los $8.437,00 con esta informacidn el cuentadante
efectia el 8 de septiembre de 2023 registro en SIIF del egreso No. 23123 por $8.437,00 y registra el reintegro No. 3423 por $8.437,00 el cuentadante informa que para poder hacer el reintegro en el SIIF
es necesario tener un egreso para aplicarlo.

Se analizaron los movimientos de la ejecucién de la caja menor de vidticos y se observd que los registros no subsanaren la diferenciz de $8.437,00 identificada en las conciliaciones bancarias, puesto
que el efecto del egresa 23123 se anuld con el reintegro 3423, persistiendo |3 diferencia generada en febrero de 2023, por lo que se solicita analizar los movimientos y determinar el ajuste a realizar

para que el reintegro de Bancolombia se vea reflejado en el saldo bancario.

La diferencia de $116,5 como sobrante ng se determind, por lo tanto se solicita realizar la gestion pertinente para ajustar esta diferencia.

La Ultima solicitud de reembolso se realizé mediante solicitud No. 2423 del 14/05/2023 por valor bruto de $3.516.932,10

El cuentadante de la caja menor de Vidticos y Gastos de Viaje informd que actualmente |z servidora piblica con el cargo Gestar T1- 07, presta apoyo para el resgistro de los movimientos en el SIIF
Nacidn debido a un tramamiente oftalmoldgico del cuentadante. Para los registros en el SIiF, se recomienda tener presente lo establecido en el Capitulo 2 REGLAS SOBRE UTILIZACIAN DEL SIIF, del
Decreto Compilatorio 1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Piblico “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piblice”

Se observd que los registros en el SIIF Nacidn de los movimientos de la caja menaor de Vidticos y Gastos de Viaje se encuentran registrados hasta el 14 de septiembre de 2043.

Lz caja menor no maneja dinero en efectivo, las comisiones autorizadas se pagan por transferencia bancaria. \

El drea contable de la Vicepresidencia de Gestién Corporativa, realizé arqueo de la caja menaor de Servicios Generales el 25 de mayo de 2023,
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La cuenta corriente No. 18888214979 de Bancolombia utilizada para el manejo de los recursos se encuentra conciliada hasta agosto de 2023,
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Resolucidn 20234010001215 del 1 de febrero de 2023 "Por la cual se canstituye |a Caja Menar de Servicios Generales de la Agencia

Resolucian constitucian caja menor: -
Nacional de Infraestructura para |2 vigencia fiscal de 2023"

Responsable de la caja menor Emiro Silva Flarez Carge: Experte G3 06 con funciones de Servicios Generales Dependencia: VGCOR - Servicics Generales
Poliza de Seguros: 4000021 | Aseguradora: HDI Seguros con vigencia hasta el 31/12/2023
Cuantia caja menor: 15.000.000,00 |Ordenador del Gasto: GUSTAVO ADOLFO SALAZAR HERRAN
Cuenta corriente No 18878515418 BANCOLOMBIA
DETALLE DEL ARQUED

EFECTIVO: |

DENOMINATON | CANTIDAD VALOR
Billetes de 5100.000 |
Biilletes de $ 50.000 50.000
Billetas de 5 20.000 20.000 |
Billetes de $ 10.000 10.000 | 2
Billetes de 5 5.000 | 5.000 | £
Billetes de $ 2.000 2.000 | 3
Billetes de § 1.000 1.000 | =

Monedas de 51.000( ), 500 ), $200( ),$100(5] 550(1) +63 k:
Total Efectivo

Saldo cuenta corriente | | 13.395.013,42

VALORES PENDIENTES POR LEGALIZAR: |
CONCEPTO | | No.DOCUMENTO VALOR

EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES. A-02-01-01-004-007 =
OTROS PRODUCTOS ALIMENTIQOS A-02-02-01-002-003
PAPEL'Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS ¥ ARTICULOS

RELACIONADOS A-02-02-01-003-002

OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACQ; TEXTILES, PRENDAS
DE VESTIR ¥ PRODUCTOS DE CUERO - ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO |A-02-02-01-002-007
FRENDAS DE VESTIR)

OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIAY EQUIPO)

A-02-02-01-003-005

A-02-02-01-003-008

PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE - MAQUINARIA
¥ APARATOS ELECTRICOS

EQUIPQ Y APARATOS DE RADIG, TELEVISION Y COMUNICACIONES | A-02-02-01-004-007
SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES A-02-02-02-008-002
SERVICIOS DE EDICIGN, IMPRESION Y REPRODUCCION; SERVICIOS DE
RECUPERACION DE MATERIALES

Total sin legalizar

VALORES REGISTRADCS EN SIIF

CONCEPTO (REEMBOLSO) EN TRAMITE | | VALOR

A-02-02-01-004-006

A-02-02-02-008-009

EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION ¥ COMUNICAQIONES. | A-02-01-01-004-007 | -
OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS A-02-02-01-002-003 | 456.719,60
PAPELY PRODUCTOS DE PAPEL; IMPAESTS ¥ ARTICULOS

RELACIONADOS A-02-02-01-003-002 -

OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS
DE VESTIR ¥ PRODUCTOS DE CUERQ - ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTQ |A-02-02-01-002-007 =
PRENDAS DE VESTIR)

A-02-02-01-003-005

OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO)

PRODUCTOS METAUCOS ¥ PAQUETES DE SOFTWARE - MAQUINARIA
¥ APARATOS ELECTRICOS

EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACONES A-02-02-01-004-007 1.069.665,48
SERVICIOS JURIDICOS Y CONTASBLES #-02-02-02-008-002 108.731,50
SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y REPRODUCCION; SERVICIOS DE
RECUPERACION DE MATERIALES

A-02-02-01-003-008 =

A-02-02-01-004-006 -

A-02-02-02-008-009

Total registrado | 1.635.116,58
RETENCIONES EN LA FUENTE, RET IVA. RET ICA Retenciones pendientes por legalizar
Retenciones correspondientes al reembolso relacionados
TOTAL RETENCIONES EN LA FUENTE, RET IVA. RET ICA {Valar(omado del reporte de deducciones generado del SIIF 34.168,00
TOTAL CAJA MENGR 14.995.961,00
RESULTADO ARQUEOD
OBSERVACIONES: |

Resultado del arqueo a la Caja Menor de Servicios Generales, se presentd un faltante de treinta y nueve pesos M/Cte ($38), segin el cuentadante se debe al ajuste por redondeo al momento de las compras en
efectiva.

La ultima solicitud de reembolso se realizé mediante el documento No. 2323 del 7 de septiembre de 2023 por valor de $1.635.156,58

El cuentadante de la caja menor de Servicios Generales informé que actualmente la servidora publica con el cargo Gestor T1 - 07, presta apoyo para el resgistro de los movimientos en el SIIF Nacién debido a un
tramamiento oftalmoldgico del cuentadante. Para los registros en el SIIF, se recomienda tener presente lo establecido en el Capitulo 2 REGLAS SOBRE UTILIZACION DEL SIIF, del Decreto Compilaterio 1068 de

2015 Sector Hacienda y Crédito Piblico “Par medio del cual se expide el Decreto Unice Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Pablico”. m
Se observo que los registros en el SIIF Nacién de los movimientos de la caja menor de Servicios Generales se mantienen actualizados. [ }
Se observa chequera con los cheques en blanco de la serie No. 931882 al 931900, el talonario tiene los cheques No. 931867 y 831858 con la leyenda anulada. 'l .I

El drea contable de la Vicepresidencia de Gestion Corporativa, realizo arqueo de la caja menor de Servicios Generales el 25 de mayo de 2023.

Alafecha del arquec no se tiene dinero en efectiva.

La cuenta cortiente utilizada para el manejo de los recursos se encuentra conciliada a julio de 2023.
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